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Si no maneja 
consecutivo 
coloque N.A.  

COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO 
EXTRAORDINARIO 

DD MM AA 

ACTA No. 06 08 10 2024 

 
 

LUGAR: Salón A HORA DE INICIO 
8:30 
a.m. 

HORA FIN 10:00a.m. 

ASISTENTES 

NOMBRE  CARGO DEPENDENCIA  

Daniel García Cañón Director General  Dirección General  

Gabriel Ernesto Lagos Medina Secretario 

General  

Secretaría General 

Juan Carlos Rodríguez Waltero Subdirector  Subdirección Administrativa y Financiera 

Claudia Patricia Herrera Logreira Subdirectora Subdirección de Contratación 

Adriana María Ceballos Calle Subdirectora Subdirección Técnica de Construcciones  

Laura Andrea Sin Gutiérrez Subdirectora  Subdirección Técnica de Recreación y 

Deportes  

Rodrigo Alberto Manrique Forero Subdirector  Subdirección Técnica de Parques 

Lucas Calderón D´Martino Jefe  Oficina Jurídica 

Natalia Isabel Gallo Jaramillo Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones  

Hugo Alexander Cortés León Jefe  Oficina de Asuntos Locales 

Martha Rodríguez Martínez  Jefe  Oficina Asesora de Planeación 

Davies Bateman Garcia Cardozo Jefe Oficina Control Interno Disciplinario 

Invitados 

Mary Luz Muñoz Durán  *Jefe  Oficina de Control Interno - invitado 

permanente 

Yadima Diaz Ochoa  *Profesional 

Especializado  

Área de Talento Humano - invitado 

permanente 

Diego Alejandro Vargas *Profesional 

Especializado 

(e)  

Área de Sistemas – invitado permanente  

Paloma Solano López Asesor  Dirección 
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William René Torres Agudelo Asesor  Dirección 

Juan David Gutiérrez Asesor  Dirección 

Kelly Marcela Torres  Asesor  Dirección 

Juliana Ramírez  Asesor  Dirección 

Katherin Amaya Roa Asesor  Dirección 

  

 Parágrafo 1. … serán invitados (as) permanente con voz, pero sin voto. 
 
 
CITACIÓN: 
 
La citación a los miembros e invitados permanentes se llevó a cabo con antelación a través de correo 
electrónico y calendario el 07 de octubre de 2024. 
 
 
ORDEN DEL DÍA 
 
1. Llamado a lista y verificación del quórum. 
2. Presentación y aprobación de la Tabla de Retención Documental V2- Convalidación de la Tabla de 

Valoración Documental del IDRD (Logro 2024) 
3. Proposiciones y varios. 
 *Eventos participación del Director 
 
 
DESARROLLO: 
 
Siendo las 8:80 a.m. la jefe de la Oficina Asesora de Planeación – Martha Rodríguez Martínez, da 
apertura al Comité Institucional de Gestión y Desempeño sesión extraordinaria de octubre 08 de 2024. 
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1. Llamado a lista y verificación del quórum. 

La doctora Martha Rodríguez verificó asistencia y señaló que para sesionar y deliberar hay 
quórum (asistencia del 100%). Respecto de los invitados Yadima Diaz Ochoa y Diego Vargas se 
encuentran atendiendo temas médicos. 

 
 
 

2. Presentación y aprobación de la Tabla de Retención Documental V2- Convalidación de la 
Tabla de Valoración Documental del IDRD (Logro 2024) 
 

El equipo interdisciplinario del área de archivo y correspondencia presentó a los miembros del 
Comité el instrumento archivístico Tablas de Retención Documental V.2 para las vigencias 2014 -
2017 con los soportes establecidos por Ley para iniciar el proceso de convalidación ante el 
Consejo Distrital de Archivos, los cuales son:  
 

 Memoria Descriptiva, 
 Tablas de Retención Documental,  
 Cuadros de Clasificación Documental, 
 Cuadros de Clasificación Documental,  
 Fichas de Valoración Documental,  
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El Secretario General - Gabriel Lagos Medina, somete a aprobación las once (11) Tablas de 
Retención Documental V.2 (2014-2017) de Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD, las 
cuales se aprueban por unanimidad por parte de los miembros del Comité.  
 

 
A continuación, se presentan los inventarios de eliminación desde 1970 hasta el año 2005:  
 

 Propuestas no ganadoras,  
 Licitaciones no adjudicadas, 
 Concursos declarados desiertos,  
 Copias de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal,   
 Copias de los Certificados de Registro Presupuestal. 

 
 
 

 El Secretario General - Gabriel Lagos Medina, somete a aprobación los inventarios de eliminación 
(1970- 2005) de Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD, las cuales se aprueban por 
unanimidad por parte de los miembros del Comité 
 

 
3. Proposiciones y varios. 

 
La asesora Katherin Amaya realiza la presentación relacionada con las directrices para eventos 
participación Director, las cuales deben ser aplicadas a partir de la fecha. Así mismo, el Director 
indica a todos los miembros que la persona delegada para coordinar este tema es la asesora 
Katherin Amaya.  
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Para las invitaciones externas el siguiente es el flujo:  
 
 
 
 

 
 

 
Para los eventos internos el siguiente es el flujo:  
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A continuación, se presenta el contenido del brief: 
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La presentación en power point hace parte integral de la presente acta. 
 

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE 
FECHA LIMITE 

PARA SU REALIZACIÓN 

No aplica  No aplica No aplica 

No aplica No aplica  

 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN  

¿Se logró el objetivo? SI X NO  

OBSERVACIONES 

Ninguna 

 
Siendo las 10:00 a.m. del 08 de octubre de 2024 se dió por terminada la sesión extraordinaria del 
Comité Institucional de Gestión y Desempeño.  
 
 
En constancia firma: 
 

PRESIDENTE / DELEGADO /JEFE 
DEPENDENCIA / QUIEN CONVOCA 

SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja 
esta delegación coloque N.A. 

FIRMA No aplica  FIRMA  

NOMBRE No aplica  NOMBRE MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ 

CARGO No aplica CARGO Secretaria Técnica  

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA 
EL ACTA 

Martha Rodriguez Martinez  

 
 


