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“Por la cual se cual adopta ll Manual de Supervision e Interventoria del In?stituto
Distrital de Recreacion y Deporte — IDRD y se dictan otras disposiciones.”

|

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y
DEPORTE l

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por los articulos 209 211y
269 de la Constitucion Politica de Colombia, los Acuerdos Distritales 4 de 1978 y 257 de
2006, los articulos 4, 12, 14, 3%‘y 53 de la Ley 80 de 1993, los articulos 37 y 122 del
Decreto Ley 2150 de 1995, los articulos 3, 9 al 14 de la Ley 489 de 1998, el numeral 1 del
articulo 3 de la Ley 962 de 2005,‘ el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007, los articulos 3, 14y
10 de la Ley 1437 de 2011 sustituida por la Ley 1755 de 2015, el capitulo VII de la Ley
1474 de 2011, el articulo 40 del [Decreto Ley 019 de 2012, los articulos 5, 9, 10y 33 de la
Ley 1712 de 2014, el articulo 2.2.1.2.5.3. del Decreto Nacional 1802 de 2015, y,

CONSIDERANDO:

Que los articulos 209 y 211 de la Constitucién Politica de Colombia, describen a la funcién
administrativa como una actividad al servicio de los intereses generales del Estado sujeta en
su desarrollo a los principios:de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, desconcentracion y delegacion
de funciones en los términos de ley.

Que el articulo 269 de la Carta Pplitica, sefiala igualmente como obligacién de las entidades
estatales el disefiar y aplicar métodos y procedimientos para el control interno de las
funciones a su cargo.

!
Que el numeral 1° del articulo 6° del Acuerdo Distrital 4 de 1978, por el cual se creo el
Instituto Distrital de Recreacién y Deporte como un Establecimiento Publico del orden
distrital, en adelante IDRD, disp'one como funciones del Director General del Instituto, la
“de: “...Dictar los actos, realizar )as operaciones y los contratos que se requieran para el buen
funcionamiento del Instituto, de conformidad con los Acuerdos del Concejo, las decisiones de la
Junta Directiva y las demds disposiciones estatutarias que rigen la Entidad.”

Que corresponde al Director General del Instituto, como méxima autoridad de la entidad, la
adopcion de medidas para el adecuado funcionamiento de la misma, el cumplimiento de las
normas legales y la definicion de funciones.

Que en desarrollo de las facultades delegadas, los funcionarios delegatarios en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, deberan exigir al
contratista la ejecucion iddénea |y oportuna del objeto contratado, adelantar las gestiones
necesarias para el reconocimiento y cobro de sanciones pecuniarias y garantias a que
hubiere lugar, adelantar revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o
bienes suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad
ofrecidas por los contratistas y la de actualizar o revisar los precios cuando se produzcan f
fenomenos que alteren en su contra el equilibrio econémico y financiero del contrato. ’ﬂ/
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Que el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, en adelante
EGCAP, Ley 80 de 1993, en el numeral 1° del articulo 2° y el articulo 4° determinan las
entidades estatales sujetas al ambito de aplicacion del Estatuto, asi como los derechos y
deberes de las mismas para cumplir con los fines de la contratacién, en cuanto a la
vigilancia y control de la actividad contractual que se determinan de tal sometimiento.

Que el numeral 1 del articulo 14 de la Ley 80 de 1993, establece la responsabilidad de las
entidades estatales para ejercer el control y vigilancia de la ejecucién de los contratos.

Que el contrato de interventoria corresponde a una modalidad del contrato de consultoria
estatal, por ende tipico y nominado, descrito en el numeral 2° del articulo 32 del EGCAP, ¢l
cual es objeto de aplicacion del régimen de responsabilidad descrito en el articulo 53 de la
Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 y por el Decreto Ley
019 de 2012. '

Que el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, determina la obligacién de las Entidades
Publicas, por medio de los supervisores e interventores, de vigilar y controlar la ejecucion
del objeto contratado.

Que el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, determina las facultades y deberes de los
supervisores e interventores sobre la ejecucion de las obligaciones a cargo de los
contratistas.

Que de conformidad con el paragrafo del articulo 1 de la Ley 87 de 1993, dentro de los
instrumentos de expresion del control interno se contemplan la elaboracién y técnicas de
direccidn, verificacion y evaluacién de los manuales adoptados por las entidades.

Que el literal b), del articulo 4, de la Ley 87 de 1993, establece que toda entidad, bajo la
responsabilidad de sus directivos, debe implementar procedimientos para la ejecucién de
los procesos, como uno de los elementos basicos del sistema de control interno.

Que la Ley 872 de 2003, reglamentada por el Decreto 4110 de 2004, cred el Sistema de
Gestion de Calidad en la Rama Ejecutiva del Poder Puablico y en otras entidades prestadoras
de servicios, como una herramienta de gestién sistematica y transparente que permita
dirimir y evaluar el desempefio institucional, en términos de calidad y satisfaccion social en
la prestacion de los servicios a cargo de las entidades y agentes obligados, la cual estara
enmarcada en los planes estratégicos y de desarrollo de tales entidades.

Que la Ley 872 de 2003 reglamentada por el Decreto 4110 de 2004 adopta la Norma
Técnica de Calidad en Gestién Publica (NTCGP 1000:2004).

Que el literal d) del numeral 4.2.1 de la norma NTCGP 1000:2004 indica que la
documentacién del Sistema de Gestion de Calidad, debe incluir los documentos requeridos
por la entidad para el cumplimiento de sus objetivos institucionales y que le permitan
asegurarse de la eficaz planificacién, operacion y control de sus procesos.

Que el Decreto 1599 de 2005 adopta el Modelo Estdndar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 1000:2005, el cual determina las generalidades y la estructura necesaria
para establecer, documentar, implementar y mantener el Sistema de Control Interno en las ”
entidades y agentes obligados conforme al articulo 5 de la Ley 87 de 1993. J¢ 7
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Que el numeral 2.1.5 del Modelo Estandar de Control Interno MECI 1000:2005 indica que
la entidad debe contar con un manual de procedimiento, como guia de uso individual y
colectivo que permita el conocimiento de la forma como se ejecuta o desarrolla su funcién
administrativa. ‘
Que los manuales constituyen unIa de las herramientas de control que ayudan a la aplicacién
armoOnica y coherente de los instrumentos de gestion, al identificar los procesos y
procedimientos, la secuencia logica y los contenidos fundamentales de las actividades que
la soportan, dan claridad, agilizan las actuaciones administrativas y le dan transparencia a
los procesos, garantizando la sujecién a los principios constitucionales y legales que
regulan la gestién corporativa y de sus funcionarios.

|
Que el articulo 2.2.1.2.5.3. del Decreto Nacional 1082 de 2016, establece la necesidad de
que toda las entidades estatales cuenten con un manual de contratacién que desarrollar los
lineamientos de Agencia Nacional de Contratacién Publica —-Colombia Compra Eficiente—.

Que el objeto de los Manuales en la Contratacion Estatal “(...) pueden enmarcarse dentro de
la potestad de auto-organizacion reconocida a cada entidad estatal, toda vez que los mismos tienen
un campo de aplicacion que se restringe a cada organismo administrativo. En otras palabras, es
una norma de cardcter interno ya que regula relaciones de cardcter inter-orgdnico.
Adicionalmente, su objeto no es otro distinto a reglamentar temas administrativos del manejo de la
contratacion estatal - funcionarios que intervienen en las distintas etapas de la contratacion, en la
vigilancia y ejecucion del negocio juridico, entre otros -, es decir aspectos administrativos del
tramite y desarrollo contractual”. (Sentencia del 14 de abril de 2010, Rad. 11001-03-26-000-
2008-00101-00(36054) B, Conse;:jero Ponente Enrique Gil Botero, Seccién 3%, Consejo de

Estado).

Que Colombia Compra Eﬁcienle expidié el documento “Lineamientos Generales para la
Expedicién de Manuales de Contrcgtacién”, version LGEMC-01, en donde se describen a los
Manuales de Contratacion, Como: el “...Documento que establece y da a conocer a los participes
del sistema de compras y contratacién publica los flujos de proceso y organigrama que cada
Entidad Estatal desarrolla en sus P%ocesos de Contratacién y Gestion Contractual.”

Que mediante la Resolucién No!. 024 de 2010, la Direccién General del IDRD adopto el
Manual de Contratacién de la Entidad, el cual fue actualizado y subrogado en su totalidad
mediante las Resoluciones No. 374 de 2012, 037 de 2013, 137 de 2014 y 448 de 2016 del
Instituto.

Que paralelo a ello, el IDRD jincorporé a la reglamentaciéon interna de su actividad,
mediante la Resolucidon 127 de| 2003, el “(...) Manual de Interventoria y consultoria del
Instituto Distrital para la Recreacion y el Deporte”.

Que el “(...) Manual de Interventoria y consultoria del Instituto Distrital para la Recreacion y el
Deporte”, responde a la aplicacion de los principios de la funcion administrativa
consagrados en la Constitucion Politica Nacional, articulo 209, referentes a la eficiencia,
control y supervision de la gestion.

Que teniendo en cuenta las normas que crean y desarrollan el Sistema de Gestion de
Calidad y el Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI
1000:2005, expedidas con postetioridad a la Resolucién No. 127 del 31 de marzo de 2003
"Por medio de la cual se adopta ¢l Manual de Interventoria y consultoria del Instituto Distrital
para la Recreacion y el Deporte", fue necesario actualizar el mismo mediante la Resolucién
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420 de 2008 “Por medio de la cual se adopta el Manual de Interventoria de Contratos de Obra
Publica y Contratos de Consultoria del Instituto Distrital para la Recreacion y el Deporte”, en
donde se especificaron no solo las disposiciones referentes al ejercicio de la supervisién y
control ordinario, sino algunas disposiciones particulares frente al contrato de obra publica,
dadas las reformas de la Ley 1474 de 2011 al Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica.

Que dados los cambios en el concepto y alcances de las funciones de supervision e
interventoria, y dada la importancia de estas actividades como manifestaciones del
principio de eficacia de la funcién publica que realiza el IDRD, y que permite el
cumplimiento de los fines de la contratacion estatal, resulta necesario adoptar un Manual de
Supervisiéon e Interventoria, siguiendo los lineamientos y estandares de COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE y del Decreto Nacional 1082 de 2016.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE :

ARTICULO PRIMERO.- Adoptar el Manual de Supervision e Interventoria del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte, cuyo contenido se encuentra en el anexo 1 de la presente
Resolucién y hace parte integral de la misma.

ARTICULO SEGUNDO.- Con el fin de garantizar la vigencia del presente Manual, el
procedimiento para su reforma, derogacién, renovaciéon y ajustes sera el mismo
procedimiento seflalado para la modificaciéon del Manual de Contrataciéon de la entidad,
descrito en el articulo 2° de 1a Resolucion No. 448 de 2016.

De igual manera, el area de apoyo a la contrataciéon promovera la edicidn, publicacién y
actualizacion de los Manuales de Interventoria y Contratacion en formatos que permitan su
acceso a todos los funcionarios y publico en general; asi como la realizacién de
capacitaciones y actualizaciones a los supervisores, interventores y consultores del IDRD
por lo menos una vez cada trimestre, sobre los principales aspectos que conllevan la
implementacion de estos manuales en las gestiones que estos tienen a su cargo.

ARTICULO TERCERO.- La presente resoluciéon rige a partir de la fecha de su

publicacién en el Registro Distrital y deroga el capitulo VII de la Resolucion No. 448 de
2016, 1a Resolucion No. 420 de 2008 y demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogoti D.C., a los 3 0 D1C 170151

i

PEDR ANDO)&)LANO PERE%\
Aprob6: Mauricio Reina Manosalva — Subdirector Técnico de Construcciapes.

&\Dlrector General .
Revisé: Ernesto Ramirez Avellaneda— Jefe (E) Oficina Asesora Juridica . f},

Proyectd: Rodrigo Andrés Moscoso Valderrama — Contratista Oficina Asesora J uridica.%‘?‘
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Instituto Distrital de Recreacion y Deporte

INTRODUCCION.

En cumplimiento de los principios constitucionales y legales de transparencia,
economia, responsabilidad, igualdad, moralidad, eficacia, eficiencia, celeridad,
buena fe, imparcialidad, contradiccion, legalidad, debido proceso, coordinacion,
planeacion, precaucion, ecuacion contractual y selecciéon objetiva y de su mision,
el Instituto Distrital de Recreacién y Deporte -IDRD debe desarrollar proyectos que
promuevan el goce pleno del derecho al deporte y la recreacion, mediante la
suscripcion de contratos y convenios y ejerciendo siempre la vigilancia y el debido
control técnico, administrativo, financiero, contable, ambiental, social, de
seguridad del trabajo y juridico, en cada una de sus etapas.

El presente manual constituye una herramienta de apoyo en la toma de
decisiones institucionales en materia contractual (Obra publica y consultoria) y
aporta al desarrollo de los proyectos que gestione el IDRD en el marco de sus
funciones. :
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Instituto Distrital de Recreacion y Deporte

Es deber de las entidades publicas dar cumplimiento a los fines y principios de la
contratacion y la funcion publica, vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado
y proteger la moralidad administrativa, salvaguardando los derechos de la entidad,
del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del
contrato; asi como propender por la transparencia de la actividad contractual (Art.
83 Ley 1474 de 2011).

El seguimiento, control y vigilancia al proceso contractual en el Instituto Distrital de
Recreacion y Deporte — IDRD, se llevara a cabo a través de la supervision o
interventoria de los contratos que celebre, con el fin de velar por que el objeto y
las obligaciones del mismo se cumplan en las condiciones de modo, tiempo y
lugar pactados.

1. OBJETO

El objetivo del presente Manual, es establecer las pautas, criterios, tramites y
procedimientos que se adelantaran en el ejercicio de la funcién de supervisiéon e
interventoria de los contratos y convenios suscritos por el Instituto Distrital de
Recreacién y Deporte.

2. ALCANCE

Este manual debe ser aplicado por todos los funcionarios del Instituto Distrital de
Recreacién y Deporte que sean designados como supervisores y para quienes
sean contratados como interventores, asi como por todos los funcionarios,
contratistas y dependencias que tengan relacién con la actividad de supervision e
interventoria.

‘Todos los funcionarios y contratistas del Instituto Distrital de Recreacién y Deporte
que intervengan en cualquier etapa del proceso de supervision, responderan por
sus actuaciones u omisiones.

3. DEFINICIONES
3.1. Supervision

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida
por la Entidad cuando no requieren conocimientos especializados. Para la
supervisién, el IDRD podra contratar personal de apoyo a través de los contratos
de prestacion de servicios que sean requeridos.

3.2. Interventoria
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La interventoria consiste en tl seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la
Entidad, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado
en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No
obstante lo anterior, cuando el IDRD lo encuentre justificado y acorde a la
naturaleza del contrato pringipal, podra contratar el seguimiento administrativo,
técnico, financiero, contable y juridico del contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relaciéon con un mismo contrato, las

funciones de supervisién e i
vigilancia del contrato princ
interventoria, se deberan ind
las demas quedaran a carg
interventoria sera supervisad

Los contratos de interventori

nterventoria. Sin embargo, el IDRD puede dividir la
pal, caso en el cual en el contrato respectivo de
car las actividades técnicas a cargo del interventor y
o del IDRD a través del supervisor. El contrato de
o directamente por el Instituto. ,

l

a podran prorrogarse por el mismo plazo én que se

haya prorrogado el contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra
ajustarse en atencién a las obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte

aplicable la limitacién del
dispuesto en el paragrafo del

Para la ejecucion de los con

:

\

0% del valor y plazo inicial, de acuerdo con lo
articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

tratos de interventoria es obligatoria la constitucion y

aprobacion de la garantia de cumplimiento hasta por el mismo término de la

garantia de estabilidad de
aplicacién al articulo 7° de la
la garantia pueda ser dividid
la ejecucion del respectivo ca

4, PERFIL

El ordenador del Gasto debe
gue el mismo cuente con el

contrato y con la disponibilide

El interventor debera con
experiencia y perfil apropiad
con objeto del contrato. Le
establecerse en los estudic
contrataciéon de la interventor,

contrato principal. En este evento podra darse

Ley 1150 de 2007 en cuanto a la posnblhdad de que
a teniendo en cuenta las etapas o riesgos relativos a
ntrato.

ra tener en cuenta para la designacion del supervisor,
conocimiento y experiencia apropiados al objeto del
ad necesaria para desarrollar la funcién.

itar con el conocimiento técnico especializado,
o para el desarrollo de sus obligaciones en relacién
1s condiciones especificas del interventor deberan
)s previos y demas documentos del proceso de
fa. -

4.1. Valores éticos

1

|

El supervisor o interventor, debe desempenfiar sus labores enmarcadas dentro de

los mismos principios y vall
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Distrito Capital, y que fueron adoptados por el Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte mediante la Resolucion 762 de 2011 de la Direccién General de la
entidad.

5. DESIGNACION

La designacion de los supervisores corresponde, por regla general, al ordenador
del gasto dentro de los estudios previos, pliegos de condiciones 6 en la minuta del
contrato, previa verificacion del conocimiento y experiencia apropiados al objeto
del contrato y la disponibilidad necesaria para desarrollar la funcién. También
podra hacerse a través de memorando mediante el cual el ordenador del gasto
informa al supervisor de su designacion y en el que se indique que las funciones y
el grado de responsabilidad de los supervisores es el contenido en el presente
Manual. Dicha designacién es de obligatoria aceptacion.

Sin perjuicio de las normas que regulan las inhabilidades e incompatibilidades, las
prohibiciones y deberes de los servidores publicos, el ordenador del gasto, se
abstendra de designar supervisor a quien se encuentre en una situacion que
pueda afectar el ejercicio imparcial y objetivo de la supervisién. Las circunstancias
que puedan afectar el ejercicio imparcial y objetivo de la supervision podran ser
invocadas por los servidores publicos de manera escrita ante el Ordenador del
Gasto para solicitar el cambio de designacion y ante la negativa del ordenador del
gasto ante el Comité de Contratacién, de acuerdo con el procedimiento sefialado
mas adelante.

La interventoria sera contratada bajo la modalidad de concurso de méritos o
mediante contrato interadministrativo. La responsabilidad de los supervisores
comenzara con la recepcién del memorando de designacion o de legalizacion y la
del interventor con la suscripcién del acta de inicio del contrato.

Cuando la naturaleza del contrato lo amerite, podra haber una supervision
colegiada conformada por varios funcionarios y/o contratistas con calidad de
supervisores para realizar el seguimiento técnico, juridico, contable y financiero. El
responsable del seguimiento administrativo hara las veces de coordinador del
equipo.

5.1. Separacion temporal o definitiva de los supervisores

En caso de que el supervisor del contrato vaya a separarse de forma temporal o
definitiva del servicio, deberda informar previamente dicha circunstancia al
ordenador del gasto, con el fin de que se proceda a la designacion de su
reemplazo. Salvo los casos de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del
contrato no podra abandonar en forma definitiva o temporal el cumplimiento de las
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anto no se haya designado su reemplazo y se haya
supervision.

Frvisién o interventoria

k
El ordenador del gasto o jefe del area que ha solicitado la contratacion debera
efectuar seguimiento a las Iabores de supervision o interventoria de los contratos

que ha gestionado, cumphenc
» Tener un.inventario de

* Avalar con su firma Ias

el acta de suspension

las solicitudes de' ini¢
incumplimiento del con

» Asistir a las audienci

ejecucion de los contra

6. PRINCIPIOS

lo para el efecto las siguientes funciones:
los contratos que supervisa el personal de su area.

solicitudes de modificacién y ajuste de los contratos,
y la de reinicio, las certificaciones de cumplimiento y
siar acciones administrativas o judiciales frente al
tratista.

as de incumplimiento que se lleven a cabo en la
tos.

La supervision o interventoria desarrollara su funcion con arreglo a los principios

de eficiencia, economia, eflca

* Colaborara con el IDR
obligaciones pactadas

* Velara por que los con
el flujo de inversion est

* Velara por que los rec

forma adecuada y de

cia e imparcialidad. En ese sentido: '

D y el contratista en el cumplimiento del obJeto y las
en el contrato. - [

tratos se ejecuten cumpliendo con la programacion y
ablecido (cuando el tipo del contrato asi lo exija).

ursos comprometidos en el contrato se ejecuten en
conformidad con las asignaciones presupuestales

(cuando el tipo del contrato asi lo exija).

» Verificara el cumplir

miento de las condiciones juridicas, técnicas,

administrativas y financieras del contrato.

» Verificara el cumplimie
General de Seguridad
sobre la materia. Ce
contratista acorde con
manera oportuna el in
acciones a haya lugar.
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De todo lo anterior debera dejarse la trazabilidad respectiva y publicar en el
expediente virtual o en el mecanismo que para el efecto establezca el IDRD, todos
los documentos derivados de la ejecucion y supervision.

7. FINALIDADES
Tanto la supervisién como la interventoria persiguen:

« Garantizar la eficiente y oportuna inversiéon de los recursos establecidos en
los contratos (cuando el tipo del contrato asi lo exija).

« Asegurar que el contratista en la ejecucion del contrato se cifia a los
plazos, términos, condiciones técnicas y demas condiciones pactadas en el
contrato.

e Mantener permanente comunicacién con el contratista.

» Propender porque no se generen los conflictos entre las partes y adelantar
medidas tendientes a solucionar posibles controversias.

» Estudiar y emitir los conceptos técnicos del caso ante las sugerencias,
consultas y reclamaciones presentadas por el contratista o cuando la
entidad lo requiera.

+ Revisar las solicitudes sobre adiciones, prorrogas, suspensiones o0
modificaciones requeridas por el contratista, emitir concepto técnico y
remitir a la dependencia encargada de la contratacién, solicitando el tramite
respectivo.

+ En caso de incumplimiento, iniciar el procedimiento establecido por la ley y
por el Instituto, para la imposicion de sanciones.

» Velar porque la ejecucién del contrato no se interrumpa injustificadamente y
en caso de que exista justificacién, tramitar oportunamente la respectiva
suspensién.

« Garantizar que el contratista presente la totalidad de los documentos
exigidos por el IDRD para proceder a la liquidacién del contrato.

8. PROHIBICIONES
Los supervisores e interventores no podran:

* Adoptar las decisiones que le correspondan al ordenador del gasto o su
delegado(a), tales como suscripcibn de adiciones, prérrogas,
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suspensiones, reinicioy demas actuaciones que impliquen la modificacion
del contrato. ;

Exonerar o condonar al contratista de las obligaciones o deberes que
emanen del contrato.

Solicitar y/o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero,
dadivas, favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas del
contratista.

«  Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

« Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de derechos |
de los particulares en felacion con el contrato.

» Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona mteresada directa o
indirectamente en el contrato.

« Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacién del contrato. |

+ Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos al contrato. f

« Autorizar la ejecucion de items, actividades o productos no previstos, sin la
autorizacion del ordenador del gasto, formalizada mediante la celebracion
del otrosi respectivo.

« Autorizar la ejecucion|del contrato, por fuera de los plazos contractuales,
sin haber solicitado \y verificado la suscripciéon de la correspondiente |
prorroga al contrato. '

9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Al IDRD como entidad publica del orden territorial sometida al estatuto de

contratacion publica, le son élplicables a sus procesos de contratacion, el regimen ',
de inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses y demas prohibiciones

establecidas en la Constitucién, la Ley 80 de 1993, la Ley 734 de 2002, la Ley

1150 de 2007, la Ley 1474|de 2011 y demas normas que las complementen,

modifiquen o sustituyan. .
|

Ademas de la inhabilidades é incompatibilidades de caracter constitucional o legal
que sean aplicables en cada caso particular, los supervisores e interventores que
incumplan el deber de entregar informacion a la entidad contratante relacionada
con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, quedaran inhabilitados
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para contratar con el Estado. Esta inhabilidad se extendera por un término hasta
de cinco (5) afos, contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que asi
lo declare, previa la actuaciéon administrativa correspondiente.

Asi mismo, quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de
concesion, suministro de medicamentos y de alimentos, o su cébnyuge, comparnero
o comparfiera permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las
andnimas abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2 de la Ley 80 de
1993, durante el plazo de ejecuciéon y hasta la liquidacién del mismo, no podra
celebrar contratos de interventoria con la misma entidad.

En materia de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses, los
servidores publicos que se encuentren en cualquiera de las situaciones
enunciadas, deberan:

* Abstenerse de firmar, autorizar, aprobar o suscribir los actos relacionados con el
proceso
contractual a su cargo.

» Declararse impedidos en los eventos en que se configure el conflicto de
intereses.

« Poner en conocimiento del ordenador del gasto los hechos constitutivos de
inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de intereses.

 Si existe duda sobre la existencia de alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de intereses, se debera elevar la correspondiente
consulta al Area de Apoyo a la Contratacién, conforme a la competencia definida
en la Resoluciéon IDRD 602 de 2011.

9.1. Procedimiento en caso inhabilidades e incompatibilidades

» El servidor que se encuentre incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad,
asi debera hacerlo saber inmediatamente al ordenador del gasto o al supervisor
del contrato de interventoria y debera abstenerse de autorizar, aprobar, firmar o
suscribir el acto de que se trate. Una vez recibida la comunicacién escrita del
servidor, el Ordenador debera decidir si estda incurso o no en causal de
inhabilidad, o si acepta o no el impedimento, bajo el procedimiento sefialado en
los articulos 11y 12 de la Ley 1437 de 2011.

« En caso de que la de inhabilidad o incompatibilidad se configure en una tercera
persona respecto de su cargo, es decir que tiene conocimiento de que una
persona se encuentra en alguna de dichas situaciones, debera hacerlo saber
inmediatamente al ordenador del gasto y deberd impedir que dicha persona
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el procedimiento antes sefialado del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo,

9.2. Procedimiento en caso

+ El servidor publico que conozca o el que se encuentre en algunas de las
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[
es respecto de él. En este caso se seguwa también

de conflicto de intereses

causales establecidas en la Constitucién o en la ley, debera declararse impedido

tan pronto como tenga cono
gasto o del supervisor del con

cimiento mediante escrito dirigido al ordenador del
trato de interventoria en el cual exprese las razones,

senale la expresa causal legal o constitucional, y si fuere posible, aporte las

pruebas pertinentes.

+ Dicho servidor debe remitir dentro de los tres dias siguientes al conocimiento del

hecho propio o ajeno, la actu
al supervisor de su contrato.

* Dentro de los diez (10) dias siguientes al recibo, el ordenador del gasto

procedera a decidir de plano.

 Si lo acepta, indicara a quién corresponde el conocimiento de las diligencias y

ordenara la entrega del expec

10. BUENAS PRACTICAS

acidén con escrito motivado al ordenador del gasto o

iente.

QUE ADOPTA EL IDRD EN MATERIA DE

SUPERVISION DE LOS CONTRATOS

» Los supervisores e interventores de los contratos deberan ser escogidos de

acuerdo a sus con

cimientos y experiencia especifica, asi como

capacitados en el ejercicio de la supervision de manera regular.

El supervisor o interventor designado debe hacer una revision de las
obligaciones del contratista, el plazo y el valor del contrato a fin poder
verificar permanentemente el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. | :

. . . -
Los supervisores e interventores de los contratos deberan tener un nimero
razonable de asuntos & cargo a fin de que el volumen de trabajo no haga
nugatorio el debido seguimiento y acompafiamiento contractual.

Es recomendable que se hagan reuniones periédicas entre el contratista y
el supervisor o interventor contractual a fin de lograr una comunicacién

directa y permanente que pueda evidenciar los avances y las
eventualidades que puedan surgir durante la ejecucién contractual
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El supervisor o interventor debera vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado en cuanto a calidad y oportunidad en el
plano técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, velando por
proteger la moralidad administrativa, previniendo actos de corrupcion y
tutelando la transparencia en la ejecucion contractual.

E! supervisor y el interventor deberan rendir los informes periédicos que
reflejen el cumplimiento del objeto contratado bajo todas las aristas
(técnica, administrativa, financiera, contable y juridica) y en cumplimiento
de las condiciones de eficacia, calidad y cobertura del objeto del contrato.

El supervisor y el interventor deberan conocer y tener la disponibilidad
inmediata del contrato y la totalidad de documentos que lo integran.

El supervisor y el interventor deberdn informar a la Entidad en forma
inmediata de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, hechos o circunstancias
que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, y
cuando se presenten hechos constitutivos de incumplimiento.

El supervisor o interventor debera exigir calidad y cumplimiento. En tal
virtud, debera exigir la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la
entidad, recibir a satisfaccion sélo las obras y bienes ejecutados y
entregados a cabalidad, exigir del contratista la ejecucion idénea y
oportuna del objeto contratado, adelantar revisiones periddicas de las obras
ejecutadas, servicios prestados o bienes suministrados, para verificar que
ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas.

En el evento en que el supervisor o interventor del contrato pierda
comunicacion con el contratista, o el mismo no responda de manera
adecuada al cumplimiento de sus obligaciones, debera informarlo al
ordenador del gasto, con el fin de que se adelanten oportunamente las
gestiones necesarias para lograr el cumplimiento del contrato en los
términos inicialmente previstos.

Cuando se registre cambio de supervisor en un contrato, es obligatorio que
el saliente entregue al designado un empaime pormenorizado y por escrito,
con el fin de asegurar la correcta y juiciosa vigilancia de las prestaciones
reciprocas y la permanencia de la informacién valiosa para la defensa de la
Entidad, inclusive en la etapa de liquidacion y seguimiento a las garantias.

Con el fin de evitar la fragmentacion y/o pérdida de informaciéon, el
responsable de los documentos contractuales debera enviar al archivo toda
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la fragmentacion y/o pérdida de informacién, el
sumentos contractuales debera enviar al archivo toda

la documentacidén a su cargo, de tal suerte que la totalidad de originales

repose en un expedien

12. ELABORACION DE INFC

|

Es deber de los supervisores
a la ejecucion fisica como

te Unico contractual.

DRMES

e interventores preparar los informes relativos tanto
a la ejecucion financiera del contrato. Todos los

informes de seguimiento, avance y demas aspectos relevantes referidos al
contrato sobre el cual se éjerce la supervisidn e interventoria, deben estar

contenidos en la carpeta de
informes se destacan:

12.1. Informes parciales

Proceden cuando existan var
informes describen el estad
presentan, cuando sea neces
del contrato. El supervisor o
cinco primeros dias habiles d¢

Los informes parciales debe

! expediente en el archivo de gestién. Entre estos

!

0s pagos como requisito previo a los mismos. Estos
o actual del proyecto, el recibo a satisfaccién y
ario, las recomendaciones para la efectiva ejecucion

interventor debe elaborarlo y enviarlo durante los
e cada mes al ordenador del gasto.

n ser presentados por el supervisor o interventor,

especificando las actividades establecidas en el contrato, las modificaciones

implementadas, los bienes
ejecutadas, incluyendo la d
unitarios, con el fin de evaluz
de bienes o servicios en lo
establecidos en el contrato. A
el seguimiento ambiental (e
asegurar el cumplimiento de
por el contratista de obra.

El informe parcial debe conte
permita conocer suficienteme
se debe incluir:

+ Estado y avance del prc
especificando la cantidad,
ejecucion presupuestal, y los
en caso de presentarse.

guministrados, los servicios prestados y las obras

lescripcic’m de las actividades, cantidad y precios
ir el cumplimiento del contratista de obra, suministro
referente a las diferentes actividades y acuerdos
\dicionalmente en el informe mensual se debe incluir
n los contratos que corresponda), con el fin de
los compromisos y alcances ambientales adquiridos

ner de manera concisa y precisa la informacion que
nte el estado y avance del proyecto. En este informe

yyecto, entrega de bienes, servicios y productos,
volumen, calidad y demas condiciones, nivel de
atrasos con respecto a la programacion establecida

« El estado del contrato en el ambito financiero y presupuestal: anticipo,

facturacion mensual,
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estado de avance financiero.

» Trabajos ejecutados: descripcion general de ‘las tareas ejecutadas, estado de
avance (en términos monetarios y de unidades fisicas), modificaciones del
proyecto en cantidades, precios unitarios.

« Cumplimiento del contratista de sus obligaciones con relacién al pago de
seguridad social integral y parafiscales. Igualmente, la verificacibn de su
compromiso con respecto al personal minimo de trabajo propuesto.

* Permanencia, estado y utilizacién del equipo técnico ofrecido en la propuesta.

* Retrasos, inconvenientes presentados y asuntos pendientes por resolver.

» Comentarios, conclusiones y recomendaciones.

Aspectos técnicos que deben relacionarse en el informe parcial:

* Modificaciones, problemas y soluciones adoptadas.

+ Control de calidad: cuadro resumen de calidad y estado de entrega y recibo de
los productos, y servicios, pruebas de laboratorio, en el que se describen las
fechas en las cuales se efectuaron los ensayos, el abscisado y localizacién y los
resultados obtenidos; asimismo, se incluiran los resultados de los ensayos de
laboratorio, los analisis y conclusiones correspondientes y demas informacién
relacionada con el tipo de contrato.

* Desarrollo del contrato y comportamiento segun la programacion.

» Aspectos varios: registros fotograficos cuando sea procedente, actas, anexos e
informacién adicional relacionada con ia obra, bien y servicio, cuando sea
procedente.

* Requerimientos de autoridades ambientales, administrativas y judiciales.

-+ Sintesis de quejas y tramite dado a las mismas.

« Comentarios y conclusiones.

En cada uno de los aspectos anteriores, se debe especificar y estudiar los puntos
criticos o relevantes para el desarrollo adecuado del proyecto.
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12.2. Informe final

Una vez terminada o recibida la obra, proyecto, bien o servicio, la supervision o

~interventoria, segun sea el caso, debe elaborar un informe que haga memoria

descriptiva del mismo. El informe debera estar debidamente foliado, con una
presentacidon metodolédgica adecuada (indices, anexos, pie de pagina, etc.).

El informe final de supervision o interventoria de obra, proyecto, bien o servicio
debe contener una relacion minima de documentos y anexos, ademas de lo que el
ordenador del gasto considere pertinente.

: ' n .
El informe final debe contener como minimo:

» Datos completos del contrLtista y supervisor e interventor, segun sea el caso
(nombre, teléfono, e-mail y direccién).

* ldentificacion del contralo, de las modificaciones, adiciones, prérrogas,
suspensiones y sanciones que tenga el contrato. -

* Relacién de la garantia %L’mica, (incluye estabilidad de obra, cuando sea
necesaria) y certificado de modificacion. '

No obstante, la periodicidad de los informes antes descritos, en cualquier
momento se podran informe§ adicionales, con los mismos alcances del parcial o
el final, segun lo requiera la Administracién Publica. :

13. OBLIGACIONES

El interventor o supervisor esta obligado a dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 que sefala que supervision e interventoria
contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la
entidad contratante sobre las| obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y
seran responsables por mantener informada a la Entidad de los hechos o

circunstancias que puedan
conductas punibles, o que p

constituir actos de corrupcién tipificados como
ledan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del

contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

El interventor que no haya
incumplimiento del contrato
obligaciones a cargo del con
los perjuicios que se ocasior
imputables al interventor.
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Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles
incumplimientos de un contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o
adopte las medidas necesarias para salvaguardar el interés general y los recursos
publicos involucrados, sera responsable solidariamente con este, de los perjuicios
que se ocasionen. ‘

13.1. Obligaciones administrativas

« Establecer mecanismos 4agiles y eficientes para el desarrollo de la
supervision o interventoria a su cargo.

+ Responder por escrito las solicitudes, consultas y reclamaciones del
contratista y acordar con el director del proyecto o jefe de la dependencia
las observaciones y recomendaciones que deban ponerse en conocimiento
del comité de contrataciéon o del ordenador del gasto, segun sea el caso.

« Revisar y estudiar los documentos e informacién que dieron origen al
contrato, con el propésito de establecer criterios claros y precisos sobre el
proyecto, que le permitan adelantar con efectividad las labores
encomendadas. ' ,

« Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en
el pliego de condiciones, la oferta del contratista y el contrato. En contratos
con exigencia de personal, debe verificar el cumplimiento de los requisitos
exigidos en los perfiles profesionales del recurso humano y el tiempo de
dedicacién de los mismos al contrato, asi como el equipo exigido para la
ejecucion de los trabajos. De ser necesario, puede exigir el cambio de
personal o equipo siempre y cuando esté de acuerdo con lo establecido en
los documentos del proceso.

* Programar y coordinar con el contratista las reuniones de seguimiento a la
ejecucion del contrato, durante las cuales se presentara el estado de
avance del contrato acordando entre las partes soluciones practicas vy
oportunas. Debera dejarse registro de las mismas en actas de seguimiento.

* Impartir de manera oportuna y clara las instrucciones al contratista sobre el
cumplimiento de las obligaciones, a través de las actas de seguimiento. En
el evento en que el contratista no suscriba dichas actas, estas seran
elaboradas y suscritas por el supervisor y remitidas a través de oficio
entregado de manera personal o a través de correo certificado en la
direccion del domicilio que reposa en la carpeta del contrato.

» Elaborar, revisar, suscribir y radicar las actas y demas documentos
necesarios para la ejecuciéon del contrato.
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* Mantener actualizada la documentaciéon de los contratos y remitir sus
originales una vez producidos, al Area de Apoyo a la Contratacion para su
respectivo archivo.

* Requerir al contratista el certificado emitido por el Area de Inventarios o
quien haga sus veces, en relacion con los bienes devolutivos que le sea
asignado. i

 Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.

» Verificar la afiliacion y pago oportuno de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos profesionales) de acuerdo
con lo dispuesto en Ié ley, asi como de las obligaciones parafiscales del
contratista y de todo e| personal a su cargo. i

* Cumplir con la entrega de los informes semanales, mensuales y ﬁinales, de
acuerdo con lo estiptlado en el contrato en los cuales se presente el
estado de ejecucion aI/ance y terminacién del contrato. |

« Suscribir las actas de inicio, actas de seguimiento a los contratos,
terminacion, entrega y recibo final que se produzcan con ocasiéon de la
ejecucion del contrato'y remitirlas al expediente contractual. |

+ Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentada por el
contratista y emitir un concepto para la solucién final a las mismas.

* Revisar las solicitLJ,'des de adicién vy/o prérroga, modificaciones,
suspensiones y demas requeridas por el contratista y emitir un. concepto
técnico al respecto. Ademas elaborar, revisar y emitir oportunamente para
su aprobacion dichas solicitudes al ordenador del gasto para que sean
llevadas al Comité de Contratacion para su aprobacion final, las cuales
deben estar suficientemente justificadas, verificando que se realicen
oportunamente antes del vencimiento del contrato.

* Velar por el oportuno jtramite de las solicitudes y peticiones que hagan los
particulares o las autoridades en relacién con el desarrollo del contrato.

* Los requerimientos realizados al contratista, que afecten de manera
relevante la ejecucion del contrato y en consecuencia constituyan
incumplimiento del mismo, deberan ser enviados en copia a la Compaiiia
Aseguradora o quien| haga sus veces e informar al Area de Apoyo a la
Contratacién.
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Elaborar el proyecto de liquidacion del contrato y remitir al Area de Apoyo a
la Contratacién para su revisiéon y aprobacion final Junto con la totalidad de
los soportes.

Verificar que el contratista haga entrega de todos los elementos que fueron
puestos a su disposicion para el desarrollo del contrato o que a los que
haya producido en desarrollo del mismo, previo al dltimo pago y liquidacion
del contrato.

Exigir al contratista la entrega de todos los documentos requeridos para la
liquidacion del contrato, en especial la informacion que le haya sido
entregada para la ejecuciéon del contrato y aquella que se produzca en
desarrollo del mismo (en medio fisico y/o magnético, segun corresponda).

Las demas que le sean asignadas y que de conformidad con la naturaleza
del contrato le correspondan.

13.2. Obligaciones técnicas

Calle 63 No. 59A -06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co

Info: Linea 195
Cédigo Postal: 111221

Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversién del contrato,
efectuando controles periédicos de las actividades programadas, asi mismo
recomendar los ajustes a los que haya lugar. En caso de incumplimiento, el
supervisor debera informar oportunamente a la Oficina Asesora Juridica y
sugerir si es el caso la aplicacion de los procedimientos sancmnatonos
establecidos en el contrato y en la ley.

Estudiar y decidir los requerimientos de orden técnico que no impliquen
modificaciones al contrato.

Exigir la informacidn que considere necesaria, recomendar lo que
considere pertinente para la mejor ejecuciéon del contrato y en general
adoptar las medidas que propendan por la 6ptima ejecucién del objeto
contratado.

Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto
contractual, conforme con los requerimientos técnicos pertinentes,
certificando el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de
ejecucion.

Sugerir oportunamente las medidas que considere necesarias para la mejor
ejecucién del objeto del contrato.

Las demas que le sean asignadas y que de conformldad con la naturaleza
del contrato le correspondan

BOGOTA'
MEJOR

PARA TODOS
18 de §9
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13.4. Obligaciones juridicas
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Verificar que el contratista cumpla con los requisitos exigidos por el IDRD
para la entrega y ejecucion del anticipo o pago anticipado pactado, cuando
haya lugar a ello. 1

Controlar el cumplimiento del plan de manejo, inversién y amortizacion del
anticipo presentado por el contratista, de conformidad con lo pactado.

Revisar y aprobar las| solicitudes de pago formuladas por el contratista y
llevar un registro cronologico de los pagos y ajustes econémicos del
contrato (balance finar?ciero del contrato).

Verificar el estado presupuestal en que queda la orden contractual o
contrato antes del cierre de cada vigencia e informar a la Entldad con el fin
adelantar los tramites bresupuestales a que haya lugar. ,
i
. . !
Verificar de manera Lermanente y emitir concepto sobre una; eventual
reclamacion relacionada con el equilibrio financiero del contrato. ':

Efectuar el balance econémico de ejecucion del contrato para efectos de la
liquidacidén del mismo.

Efectuar las actividades del caso conducentes al buen desarrolio financiero
del contrato. _‘

Las demas que le sean asignadas y que de conformidad con la naturaleza
del contrato le correspondan.

|
|
Informar y sustentar ante el ordenador de gasto y a la Oficina Asesora

Juridica el reiterado incumplimiento del contratista, con el fin de iniciar los
respectivos procedimientos sancionatorios.

Informar hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
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14. ASPECTOS PARTICULARES EN LA SUPERVISION E INTERVENTORIA DE

OBRA

14.1. Obligaciones especificas en contratos de obra en la etapa contractual

Los documentos de esta etapa son manejados por el supervisor o interventor del
contrato asi:

OBLIGACION

OBSERVACION

Revisar y aprobar las hojas de vida y demas
documentos presentados por el contratista, y
verificar que cumpla con las exigencias
definidas en los pliegos de condiciones y el
contrato.

Efectuar la presentacion del

coordinador del proyecto.

personal

Verificar que el cronograma del proyecto se
ajuste con los tiempos definidos en el contrato.

Verificar que se haya radicado ante la curaduria
competente y en debida forma la solicitud de
licencia de construccion o urbanismo y obtener
copia de la misma.

Llevar el registro fotografico del avance del
proyecto

Elaborar las actas periddicas de avance y
ajustes de obras o servicios, con base en la
verificacion directa y la confrontacién de las pre-
actas, actas y facturas para la Aprobacion
respectiva

Controlar el avance del contrato de acuerdo con
el cronograma de ejecucién aprobado. Para
lograr la ejecucién oportuna del proyecto, el
supervisor o interventor, segun sea el caso,
exigira al contratista el inicio de los trabajos en
las fechas previamente programadas,
controlando en forma permanente el avance del
proyecto. Para ello, debe revisar, aprobar y
complementar el programa de trabajo con el
contratista.

Elaborar las actas periddicas de avance y
ajustes de obras o servicios, con base en la
verificacion directa y la confrontacion de las pre-
actas, actas y facturas para la Aprobacion
respectiva.

Organizar y realizar periédicamente reuniones
de seguimiento, citando al contratista, a los
ingenieros o arquitectos que hayan participado
en la elaboracion del proyecto, a fin de analizar
los temas y problemas relacionados con el
desarrollo del contrato y acordar soluciones
practicas y oportunas, asi mismo para efectuar
seguimiento a los compromisos pactados en
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actas anteriores y evaluar la gestion del
proyecto, en lo tratado se debe dar constancia
en actas, suscritas por los asistentes.

Elaborar y presentar al ordenador del gasto, los
informes de avance y estado del contrato, y los
que exijan su ejecucion.

Efectuar evaluaciones peridédicas sobre el
avance fisico de la obra en relacion con el
cronograma, con el fin de establecer posibles
incumplimientos parciales o definitivos, asi
como verificar que los recursos sean ejecutados
de conformidad con el presupuesto de obra.

Realizar visita previa al sitio de la obra o de
ejecucién del contrato, en comparia de quienes
realizaron los presupuestos y los disefios con el
fin de identificar los requerimientos especificos
del proyecto, las caracteristicas del sitio, su
ubicacidon, vecindades y accesos, areas de
trabajo y de almacenamiento y todas las demas
condiciones de |a obra, los servicios
domiciliarios y aspectos de ocupacion,
ambientales, de seguridad industrial, etc.
Realizar un control al avance de obra, detectar
atrasos, reprogramar, cuantificar los recursos
invertidos y visualizar las actividades de ruta
critica. En el momento que se detecten atrasos
en la obra, la supervisién o interventoria, seguin
sea el caso debe manifestados por escrito al
contratista, con el fin de se tomen las medidas
necesarias para garantizar el total
Cumplimiento de la programacion de la obra.

El supervisor o interventor debera recomendar
al ordenador del gasto, las modificaciones
cuando por razones técnicas o segun la
naturaleza de la obra, se haga necesario, sin
cambiar el plazo inicial o el adicionalmente
pactado en el contrato.

Cualquier recomendacién de modificacion
debera acompafiarse de la respectiva
programacion de la obra y el flujo de caja asi
como de la justificacion escrita y el visto bueno

del disefiador si es del caso '

Elaborar y consolidar un libro de obra en el cual
se describan de manera pormenorizada las
actividades ejecutadas por el contratista. Este
libro no debe contener espacios sjn diligenciar y
cada hoja debe contener el niumero de folio.

Verificar que las cantidades relacionadas en los
informes presentados por el contratista
correspondan exactamente a las iejecutadas en
la obra respectiva y que jcumplan las
especificaciones técnicas y el control de calidad
estipulado en los actos contractuales.

Verificar que cada uno de los procesos técnicos
a cargo del contratista se adelante de
conformidad con las especificaciones sefialadas
en los estudios previos, pliegos de condiciones,
oferta, los planocs, estudios y disefios,
cronogramas y presupuesto.

Verificar la presentacién de los documentos por
parte del contratista ante las entidades de las
que se pretenda obtener un permiso o
autorizacion para la ejecucion del proyecto:

Permisos ante las empresas prestadoras de
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servicios publicos y/o autoridades de transito,
etc. o verificar la existencia y vigencia de los
que sean requeridos con antelaciéon a la
ejecucion del objeto contratado.

Verificar que el contratista realice la obra con el
equipo y maquinaria que relacioné en su
propuesta, el cual deberd encontrarse en
perfecto estado de funcionamiento y exigir el
cambio del mismo, en caso de que no cumpla,
por uno de iguales o superiores caracteristicas.

Exigir para la ejecucion del contrato, materiales,
mano de obra y elementos de primera calidad
que estén conformes con las normas y
especificaciones establecidas en los pliegos de
condiciones.

Vigilar que durante el desarrollo de la relacion
contractual se elaboren gradualmente los
documentos que se deberan presentar en el
momento del recibo definitivo.

Llevar un registro de las novedades, 6rdenes e

instrucciones impartidas durante la ejecucién
del contrato y recomendar los ajustes
necesarios.

El supervisor o interventor, segun sea el caso,
debera hacer entrega de toda la documentacién
del contrato a la Direccién Juridica, para su
correspondiente archivo.

Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra
y suscribir el acta correspondiente.

Correspondiente Efectuar, dentro del transcurso
de la ejecucion de la obra, mediciones
periddicas que debera hacer constar en actas,
discriminando fechas, especificacion del item
medido, su ubicacién en la obra, unidad y
cantidad medida. Con base en estas se daran
los recibos parcial, final y definitivo de la obra.

14.2. Obligaciones especificas en contratos de obra en la etapa de disefio

Teniendo en cuenta que el IDRD ejecuta contratos que de manera conjunta
implican disefio y construccion, el supervisor/interventor tendra en cuenta para la

etapa de diseno lo siguiente:

* Revisar, aprobar o solicitar modificacion al contratista de los disefios
arquitecténicos 'y urbanisticos del proyecto de acuerdo con la normatividad

vigente.

* Revisar, aprobar o solicitar modificacion al contratista de los disefios
estructurales, de acuerdo con la normatividad o reglamentacién técnica

vigente.

* Revisar, aprobar o solicitar modificaciéon al contratista de los disefios de
redes eléctricas e hidrosanitarias, de acuerdo con las normatividad vigente.

»
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» Coordinar en conjunto con la interventoria de obra, los tramites que deba

realizar el contratista

necesite en cada caso

ante las empresas de servicios publicos, segun se

14.3. Disposiciones especificas para los informes en los contratos de obra

Ademas de los requisitos ge
supervision e interventoria,
contener, ademas:

» Memoria descriptiva de la €]
» Actas de terminacioén, ent
modificaciones,

tanto en items como en preci

« Descripcion de los trabajos

nerales exigidos para la elaboracién de informes de
en los contratos de obra dichos informes deberan
ecucioén/desarrollo del contrato.

rega y recibo final de obra, liquidacién, pago final,

0S unitarios.

s de especificaciones tecnico—constructivas, disefio

del pavimento u obra, seccicibn tipica de la estructura de disefio, condiciones del
subsuelo, situaciones técnicas encontradas, procedimientos aplicados, relacion de

metas fisicas ejecutadas deb
» Ensayos de laboratorio.

* Registro fotografico, antes,
« Original de la bitacora de o

+ Antecedentes y descripc
geolégicas, geograficas, topa

utilizados, cantidades de obr
no ejecutadas, porcentajes d

» Costos de construccion po
costo total.

- Actas s.uscritas.

« Manual de mantenimiento
sean necesarios para la cons

Proceso de construccion:

idamente abscisadas y localizadas.

durante y a la terminacién de la obra.
bra.

6n general de la obra, ubicacién, caracteristicas
graficas, estructurales, entre otras.

rendimiento del personal, equipos y materiales
as ejecutadas, relacion de metas fisicas ejecutadas y
e obra ejecutada y por ejecutar, ensayos realizados.

r item y porcentajes de cada item en relacién con el

y conservacion o recomendaciones especiales que
servacion de las obras.

* Informe final de aspectos a
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* Todos los demas documentos que se consideren pertinentes por parte del
supervisor y/o interventor, o los que en particular sean requeridos por el ordenador
del gasto.

15. PROCEDIMIENTO

El procedimiento “SUPERVISION DE CONTRATOS” se encuentra en el proceso
“ADQUISISICON DE BIENES Y SERVICIOS” del Sistema Integrado de Gestién
del IDRD, con el objeto de establecer las actividades para efectuar el seguimiento
y vigilancia técnica, administrativa, financiera y juridica de los contratos vy
convenios realizados por el Instituto Distrital de Recreacién y Deporte (IDRD). A
continuacién se presenta un visibn general del mismo. La consulta del
procedimiento en detalle puede realizarse en el aplicativo Isolucion.

El procedimiento inicia con la publicacion del contrato de SECOP y termina con la
verificacion y organizacion del expediente fisico y virtual.

Los insumos necesarios son (i) copia del contrato, (ll) péliza de garantia (si
aplica), (iii) copia del certificado de registro presupuestal y, (iv) expediente virtual
de Orfeo. :

Los productos derivados del procedimiento son (i) el expediente contractual digital
actualizado vy, (ii) el expediente contractual fisico actualizado.

-15.1. Lineamientos y/o politicas de operacion

+ Toda modificacion debe ser revisada y aprobada por el Ordenador del
Gasto previo envio para su tramite en el area de Apoyo a la Contratacién.

« El tramite de cualquier modificacién contractual requiere que el expediente
de dicho contrato se encuentre completo y organizado a la fecha de la
solicitud. Por lo tanto. si no se cumple esa condicién no se continuara con
el tramite de la modificaciéon hasta tanto se subsane la situacion.

» La solicitud de suspensién. debe ser realizada por el contratista de forma
escrita y radicada al IDRD con destino al Supervisor correspondiente.
Ninguna solicitud puede ser tramitada si el plazo de ejecucion esta vencido.

» La solicitud de suspension debera ser solicitada por lo menos con ocho (8)
dias habiles anteriores a la fecha de que esta sea efectiva. y solamente es
efectiva cuando se encuentre debidamente firmada por las partes.
Solamente en casos excepcionales debidamente justificados, como son
calamidad, accidente o estado de embarazo. se tramitara la solicitud en un
menor tiempo al anteriormente mencionado.
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zacion y preservacion de la documentacion (fisica y

electréonica) generada por el proceso contractual se establecen las

siguientes responsabil

dades para el Supervisor:

Elaborar y firmar memorando en el cual se remite al Responsable del
Area de Apoyo a la Contratacion la informacién correspondiente a la
ejecucioén del contrato y/o convenio.

Foliar la informacion anexa (parte superior derecha del documento en el
sentido de lectura)!

Solicitar la digitalizacién de la informacién mencionada anteriormente.
- ;
! 1
. . L, . . . .
Incluir la informacion digitalizada en el expediente virtual que tenga
asignado el contrato y/o convenio.

Asignar el memorando al Responsable del Area de Apoyo a la
Contratacion. | ;

Para el tramite. organ'izacién y preservacién de la documentacién (fisica y
electronica) generada por el proceso contractual se establece las

siguientes responsabilidades para el area de Apoyo a la Contratacion:

Verificar. registrar y firmar en el formato de verificacion de documentos.
el ingreso de los documentos de la ejecucion del contratos.

Verificar la docum| ntacion tisica y electrénica e informar al Supervisor
del contrato y/o convenio la relacién de documentos faltantes en Ia
carpeta y expediente virtual correspondiente de la ejecucion.

Insertar en el expediente de acuerdo con la Tabla de Retencion
Documental. la d Kcumentacic’m que sea remitida por el Supervisor en
desarrollo de la ejecucion contractual. '

Notificar mediante comunicacién interna al Supervisor del contrato. el
cumplimiento de las condiciones de legalizacion para el inicio de la

ejecucion contractEal.

+ Es de responsabilidad exclusiva del supervisor mantener oportunamente
actualizados los expedientes contractuales en su version digital y fisica,
conforme se vaya ejécutando el objeto contractual. Por lo tanto, no esta
permitido la acumula%;i()n de documentacion en poder del supervisor que
retrase e impida la oportuna actualizacion del expediente fisico de cada
contrato. De la misma forma, la documentaciéon generada en la ejecucion

de la supervision del
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ventanilla ubicada en el Area de Apoyo a la Contratacién. Esta
documentacién se debe incluir inmediatamente en el expediente virtual del
sistema de gestién documental de la entidad.

* La publicacion en SECOP de los documentos derivados de la ejecuciéon
contractual debe realizarse a mas tardar tres dias habiles después que el
documento ha sido producido. '

* La documentacién de los procesos que se publica en el SECOP, de
acuerdo con el Decreto 1082 en el Titulo 1. Capitulo 1. Seccién 2
“Estructura y documentos del proceso de contratacién”, la Ley 1712 de
2014 articulos noveno y décimo, el Decreto 103 de 2015 articulos quinto y
séptimo, deben proporcionarse para este proceso por parte del upervisor a
mas tardar al siguiente dia calendario que el documento sea producido.

» Para los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestidon o de ejecucidon instantanea no procede la liquidacién. Para los
demas contratos la liquidacion debe realizarse de comun acuerdo en los
términos del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

« Las éareas y/o dependencias deben dar cumplimiento a lo establecido en el
Manual de Contrataciéon y el Manual de Interventoria (Obra y Consultoria)
del IDRD vigentes.

+ La totalidad de las actuaciones contractuales se deben registrar en la base
de datos del Area de Apoyo a la Contratacién, de tal forma que permitan
establecer el estado del contrato durante las etapas contractual vy
poscontractual.

15.2. Actividades del supervisor o interventor

Elaborar y firmar Acta de Inicio.

Utilizar de acuerdo con la modalidad de contrataciéon los siguientes
formatos:

o Para contratos de prestacidon de servicios, de aprovechamiento
econdmico, contrato inferior al 10% de la menor cuantia y convenios, el
formato denominado 'Acta de Inicio',

o Para convenios de disefio y construccién de parques y escenarios, el
formato denominado 'Acta de inicio Convenio'.
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o Para contratos de mantenimiento de parques a través de convenios de
adopcién de parques, el formato denominado ‘Acta de Inicio Convenio
Adoptante’.

o Para contratos de obras en parques, mediante el formato denominado
“Acta de inicio por parque(s)”.

o Para contratos de construcciones de obras. el formato denominado |
“Acta de inicio del contrato”.

l .
« Adicionalmente, el Supervisor debe ejecutar las siguientes tareas
complementarias en este momento:

o En el caso de los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, verificar la afiliacion al Sistema de Seguridad
Social Integral (SS81), el examen de salud ocupacional y su vigencia.

o Solicitar al area del sistemas mediante correo electrénico a la direccion
asoporte@idrd.govr.co, la creacién y activacién de las cuentas de

usuario de red. correo 'y sistema de gestidbn documental. El correo
electrénico debe contener la siguiente informacion:

= Nombresy apeilidos completos.
= NuUmero de ider-jltificacién.
=  Numero del contrato.

= Fecha de nacimiento.
= Fecha de inicio|y terminacién del contrato.

o Informar al contratista el tramite para la elaboracion del carnet,
solicitandole una foto de 3x4 en fondo blanco, direccionandolo al Area
de Servicios Generales para la realizaciéon del tramite.

» Elaborar, suscribir y|asignar comunicaciéon interna al Responsable de
Apoyo a la Contratacién anexando original del Acta de Inicio. Esta actividad
se realiza mediante él procedimiento Administracion de Correspondencia,
en la ventanilla de dorrespondencia ubicada en el Area de Apoyo a la
Contratacion. |

« Incluir el acta de inicio en el expediente virtual del respectivo contrato en el
sistema de gestion documental.
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Verificar si se requiere actualizar las garantias conforme a la situacién que
se presente.

Verifique que la fecha de inicio del contrato sea la misma que la fecha
inicial de la vigencia del (los) amparo(s).

Informar por escrito al contratista solicitando ajuste de la garantia. Mediante
el correo electronico u oficio se informa del ajuste a realizar, y que una vez
realizado debe entregar la garantia ajustada en la ventanilla ubicada en el
area de Apoyo a la Contratacion (AAC).

Revisar y aprobar el informe mensual de actividades presentado por el
contratista a su cargo. El supervisor del contrato debe revisar, de acuerdo
con lo pactado en el contrato, que las obligaciones contractuales se estén
efectuando en las condiciones y calidades exigidas.

o Para el caso de los contratos de prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestidén, se debe utilizar el formato denominado 'Informe
de actividades y concepto del supervisor de contrato’.

o Para el caso de contratos de comodato, bienes devolutivos entregados
a ligas, utilizar el formato denominado ‘Informe de supervision contratos
de comodatos bienes devolutivos entregados a ligas'.

o Para el caso de contratos de obra, utilizar el formato denommado
‘Informe de supervisién de obra’.

o Para el caso de contratos de actividad fisica, utilizar el formato
denominado ‘Informe mensual- profesor de actividad fisica’.

o Para el caso de convenios de cooperacién con organismos deportivos,
utilizar el formato denominado ‘Informe de supervisibn-convenio de
cooperacién'.

Nota: Para los casos de contratos de compra-venta o adquisicion de
suministros no se generan informes de actividades, considerando que la
ejecucién ocurre de manera instantanea. Por lo anterior, es necesario
revisar la documentacion que se genera de acuerdo al procedimiento
Ingreso de bienes de consumo y devolutivos.

Verificar si existe un incumplimiento en la ejecucion de las obligaciones del
contrato. Si se genera incumplimiento parcial o falta grave que pudiera dar
lugar a declaratoria del incumplimiento o caducidad que amerite multa se
debe comunicar la situacién al responsable del area. Las actividades
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detalladas para adelantar el debido proceso se especifican en la
Resolucién IDRD N° 579 de 2011.

Elaborar la documentacién para el tramite de pago, el reporte de
seguimiento y anexar los documentos requeridos segun el tipo de contrato.
Ver tabla de documentos para el tramite de pagos establecida en el
procedimiento de pagos del proceso ‘Gestion Financiera’.

|

Elaborar, firmar y asignar comunicacién interna al Responsable del Area de
Apoyo a la Contratacion con la documentacion del informe de actividades,
el registro de seguimiento avance contratos y documentacién anexa segin
tipo de contrato. Se| envian los documentos al Area de Apoyo a la
Contratacién para que sean incluidos en la carpeta original del contrato.
Incluir el informe de supervision al expediente virtual del respectivo del
contrato en el Sistema de Gestion Documental y publicar el registro de
seguimiento avance dontratos en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECOP). !

Verificar si se presentan modificaciones durante la ejecucion del contrato.
Las modificaciones que se pueden presentar son: (i) suspensién'- reinicio,
(i) modificacién o aclaracién, (iii) adicién, (iv) prérroga, (v) adicion y
prérroga vy, (vi) cesion. El supervisor analizara la situacion que se presenta
con relacibn a la novedad para avalarla o no, del acuerdo con las
necesidades del IDRD. EI supervisor debe evaluar y generar
recomendacion para (el ordenador del gasto sobre el requerimiento de
suspensiéon o ampliacidon de suspensién de acuerdo con las necesidades
que presente el IDRD|

Elaborar y suscribir €l acta de suspension del contrato. El trémite de la
suspensién, o una ampliaciéon de ésta, se realiza mediante el formato ‘Acta

de suspension de contratos o convenios’. El supervisor del contrato debe

tramitar la suscripcid

h del acta por parte del contratista. En el caso de

convenios, el acta debe ser suscrita por el (los) representante(s) de la
organizacién. En los Lcontratos de obra, el acta debe ser suscrita por el
interventor y el (los) coordinador(es).

Nota: en caso de ser{necesario, el formato en mencion se utilizara para la
suspension de contratos de compra-venta o de adquisicion de suministros.

« Elaborar, firmar y asignar comunicacion interna al Responsable del area de
Apoyo a la Contratacion anexando el original del acta de suspension.
Publicar el acta de suspension en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP).

1
b

|
|
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« \Verificar si es el reinicio del contrato. El acta de suspensioén se firma por el
Supervisor del Contrato y el contratista. Una vez finalizada la suspensién
del contrato se firma el acta de reinicio del contrato, pero sélo se puede
ejecutar una vez quede debidamente legalizado ante el Area de Apoyo a la
Contratacion. Una vez realizado el reinicio debe ajustarse la garantia para
que la misma esté vigente hasta el término de la vigencia del contrato.

» Elaborar y suscribir el acta de reinicio del contrato. El acta de reinicio del
contrato es firmada entre el contratista y el supervisor. Una vez se ha
suscrito se envia al Area de Apoyo a la Contratacion, para su respectivo
archivo en la carpeta del contrato. Elaborar, firmar y asignar comunicacion
interna al Responsable del Area de Apoyo a la Contratacion anexando el
original del acta de reinicio. Publicar el acta en el Sistema Electrénico de
Contratacién Publica (SECOP).

+ Verificar si es necesario hacer adiciones y/o prérrogas y/o modificaciones
y/o aclaraciones al contrato. Antes de continuar con la ejecucion del
procedimiento, las adiciones o prorrogas a los contratos, deben ser
presentados para su aprobacion ante el Comité de Contratacién. Se
exceptian de esta aprobacién, la contratacion en las modalidades de
contratacion directa (prestacion de servicios) y minima cuantia. En caso de
que se requiera mas de un tipo de modificacién, se debe seguir el mismo
procedimiento considerando si la modificacion requiere recursos
financieros.

« Elaborar la justificaciéon para la prérroga y/o las condiciones para otro tipo
de modificacién o aclaracién del contrato.

» Elaborar la justificacién y las condiciones y valores para la adiciéon del
contrato.

* Suscribir la solicitud de modificacion contractual y el estudio de
conveniencia y oportunidad.

» Solicitar la aprobacién a la Oficina Asesora de Planeacion del estudio de
conveniencia y oportunidad. La Oficina Asesora de Planeacién tramita la
aprobaciéon del estudio de conveniencia y oportunidad de acuerdo al
procedimiento de denominado 'Aprobacion de Estudios de Conveniencia y
Oportunidad'. Para el caso en que que no se apruebe el estudio y la causa
sea subsanable, los ajustes son tramitados por el Supervisor del Contrato.

» Tramitar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Esta actividad
unicamente se debe realizar en caso de que se presente una adicion. Ver
procedimiento ‘Ejecuciéon Presupuestal’.
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Elaborar y asignar comunicacién interna firmada por el Ordenador del
Gasto acompanado de los documentos soporte, solicitando la adicién y/o
prérroga al Area de Aﬁoyo a la Contratacién. Se utiliza el formato ‘Solicitud
de modificacion contractual’.

* \Verificar si se trata| de una cesién del contrato. El cedente debe
proporcionar la mformacnon del cesionario con el propésito de facilitar el
tramite en la eIaboracuon de la modificacion contractual. Ademas, se debe
revisar que de acuerdp con la documentacion recibida, el cesionario tenga
iguales o supere las condiciones con las cuales se contrat6 al cedente.

» Elaborar la justificacién y las condiciones de la cesion. |

« Elaborar y asignar comunicacion interna suscrita por el correspondiente
Ordenador del Gasto|con modificacion y/o la terminaciéon anticipada del
contrato al Area de Apoyo a la Contratacién con la respectiva justificacion.
Esto se debe realizar por medio del procedimiento Administracién de
Correspondencia.

» Entregar la minuta del contrato con su correspondiente documentacion de
soporte al area de Apoyo a la Contratacién. La entrega se realiza mediante
el libro radicador de la correspondiente area. Una vez en el area se espera

hasta que el contratist

Verificar si se cumplié
proceda una terminac

a se acerque a realizar la firma de la modificacion.

el objeto y plazo de ejecucidn del contrato. Para que
6n anticipada por mutuo acuerdo, esta debera contar

con la aprobacién tanto del Supervisor como del Ordenador del Gasto
correspondiente, qwenes verificaran estado econdmico de las prestaciones
y obligaciones pactadas. _ 1

» \Verificar si existe solicitud del contratista para la terminacion ant|C|pada de
mutuo acuerdo del contrato. La solicitud debe ser radicada por parte del
contratista y registrar la justificacién de ésta.

» Verificar si el contrato requiere liquidacién. La liquidacién para los contratos
de prestaciéon de servicios profesionales y apoyo a la gestiébn no sera
obligatoria. No obstante, para los contratos de prestacién de servicios
profesionales y apoyo a la gestién se deben anexar la certificacion de
cumplimiento de las; areas de Almacén, de Sistemas y entrega de
elementos con imagen Institucional y el informe final de actividades. Para el
detalle especifico sobt'e la liguidacion de contratos, consultar el Manual de
Contratacién en el |tem Etapa postcontratual.

* Elaborar el acta de ,quuidacién del contrato o convenio. Se verifica el
cumplimiento del objeto, obligaciones contractuales y que la carpeta del
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contrato contenga todos los documentos requeridos como seguimiento a
éste. Junto con la certificacion de cumplimiento de las areas de Almacén,
de Sistemas y entrega de elementos con Imagen Institucional y el informe
final de actividades.

Para el caso de liquidaciones de obras contratadas por la modalidad de
licitacibn pubica, se debe utilizar el formato denominado ‘Acta de
liquidaciéon por mutuo acuerdo’. La aprobacion de la liquidacién debera
hacerse por parte del supervisor, el ordenador del gasto y del Interventor de
la obra, de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién.

Suscribir el acta de liquidacion, junto con el ordenador del gasto. Si con la
liquidacién quedan saldos a favor del IDRD se solicitara su respectiva
anulacién vy liberacion al Area de Presupuesto, utilizando el respectivo
formato y copia del acta de liquidacioén. Si para el tramite del Gltimo pago se
requiere haber liquidado el contrato, también se enviara al Area de

~ Tesoreria dicha acta como soporte de pago. Se debe tramitar la suscripcién

del acta por parte del contratista, antes de continuar con la siguiente
actividad.

Remitir el acta de liquidacién al Area de Apoyo a la Contratacion para
incluir en el expediente del contrato. Esto se debe realizar por medio del
procedimiento Administraciéon de Correspondencia.

Incluir el documento en el expediente virtual del respectivo contrato en el
sistema de gestién documental.

Remitir y/o publicar en el expediente fisico la documentacién pertinente
para completar el expediente.
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ANEXO 1 MARCO NORMATIVO

EN MATERIA CONTRACTUAL.

Ley 80 de 1993 "Por la cua! ise expide el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Pablica" y Ias’normas que la modifiquen y reglamenten.

Ley 1150 de 2007 "Por medIQ de la cual se introducen medidas para la eficiencia y
la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacién con Recursos Publicos".

Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional".

EN MATERIA DISCIPLINARIA

Constitucién Politica de Colombia 1991.

Ley 734 de 2007 "Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico" o la norma
que la sustituya.
Ley 1474 de 2011 "Por Ia cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion,|investigaciéon y sancidén de actos de corrupcién y la
efectividad del control de la gestidn publica".

EN MATERIA TECNICA :

Ley 842 de 2003 "Por la cual se modifica la reglamentacién del ejercicio de la
ingenieria, de sus profesiones afines y de sus profesiones auxiliares, se adopta el
Cédigo de Etica Profesional y se dictan otras disposiciones".

Ley 435 de 1998 "Por la cual se reglamenta el ejercicio de la profesion de
Arquitectura y sus profesiones auxiliares, se crea el Consejo Profesional Nacional
de Arquitectura y sus profesiones auxiliares, se dicta el Cddigo de Etica
Profesional, se establece el Régimen Disciplinario para estas profesiones, se
reestructura el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria y Arquitectura en
Consejo Profesional Nacional de Ingenieria y sus profesiones auxiliares y otras
disposiciones."

Plan de ordenamiento territofial (POT).

Decreto Distrital 603 de 2013 "Por el cual se actualiza la "Cartilla de Mobiliario
Urbano de Bogota D.C.", adoptada mediante Decreto Distrital 170 de 1999, y se
dictan otras disposiciones."
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Norma Colombiana de Disefio y Construccion Sismo Resistente NSR-10.

Manual de especificaciones técnicas IDRD.

Manual de contratacion IDRD, adoptado mediante Resolucién No. 448 del 23 de
junio de 2016.

EN MATERIA AMBIENTAL.

Ley 99 de 1993 "Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena
el Sector Publico encargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y
los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental,
SINA, y se dictan otras disposiciones", y sus normas reglamentarias.

Ley 1333 de 2009 "Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2811 de 1974 "Por el cual se dicta el Cédigo Nacional de Recursos
Naturales Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente" y sus normas
reglamentarias.

Decreto 1791 de 1996 "Por medio del cual se establece el régimen de
aprovechamiento forestal". )

Decreto 2981 de 2013 "Por el cual se reglamenta la prestaciéon del servicio publico
de aseo". ‘

Resolucion No. 541 de 1994 del Ministerio del Medio Ambiente "Por medio de la
cual se regula el cargue, descargue, transporte, almacenamiento y disposicion
final de escombros, materiales, elementos, concretos y agregados sueltos, de
construccién, de demolicidén y capa organica, suelo y subsuelo de excavacién".

Resolucion 0415 de 2010 del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo
Territorial "Por la cual se reglamenta el Registro Unico de Infractores Ambientales
(RUTA) y se toman otras determinaciones".

Acuerdo 19 de 1996 "Por el cual se adopta el Estatuto General de Protecciéon
Ambiental del Distrito Capital de Santa Fe de Bogota y se dictan normas basicas
necesarias para garantizar la preservacion y defensa del patrimonio ecolégico, los
recursos naturales y el medio ambiente".

Decreto Distrital 417 de 2006 "Por medio del cual se adoptan medidas para
reducir la contaminacion y mejorar la calidad del aire en el Distrito Capital".
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Acuerdo 19 de 1996 "Por e| cual se adopta el Estatuto General de Proteccion
Ambiental del Distrito Capital de Santa Fe de Bogota y se dictan normas basicas
necesarias para garantizar la|preservacion y defensa del patrimonio ecolégico, los
recursos naturales y el medio ambiente".

Acuerdo 327 de 2008 "Porimedio cual se dictan normas para la planeacion,
generacion y sostenimiento de zonas verdes denominadas "Pulmones Verdes" en
el Distrito Capital y se dictan btras disposiciones".

Acuerdo 28 de 2004 del Consejo Directivo de la Corporacion Autdbnoma Regional
de Cundinamarca-CAR "Por el cual se regula el uso, manejo, aprovechamiento de
los bosques y la flora S|Ivestre y la movilizacion de sus productos en la jurisdiccion
de la Corporacién Auténoma iReglonal de Cundinamarca, CAR".

Decreto Distrital 357 de 1997 "Por el cual se regula el manejo, transporte y
disposicion final de escombros y materiales de construccién”.

Decreto Distrital 417 de 2066 "Por medio del cual se adoptan medidas para
reducir la contaminacién y mejorar la calidad del aire en el Distrito Capitall".

Decreto Distrital 531 de 2010 "Por el cual se reglamenta la silvicultura urbana,
zonas verdes y la jardineria en Bogota y se definen las responsabilidades de las
Entidades Distritales en relacidén con el tema y se dictan otras disposiciones".

Decreto Distrital 189 de 2011 "Por el cual se establecen los Imeamlentos
ambientales para el manejo] conservacién y aprovechamiento del palsaje en el
Distrito Capital, respecto de la Publicidad Exterior Visual —PEV".

Resolucion 5983 de 2011 de|la Secretaria Distrital de Ambiente y Jardln' Botanico
José Celestino Mutis "Por Ia cual se establecen las especies vegetales que no
requieren permlso para tratamlentos silviculturales". f

Resolucion 6563 de 2011 d:e la Secretaria Distrital de Ambiente "Por la cual se
dictan disposiciones para la racionalizacion y el mejoramiento de tramites de
arbolado urbano”.

Resoluciéon 6981 de 2011 della Secretaria Distrital de Ambiente y Movilidad "Por la
cual se dictan lineamientos: para el aprovechamiento de llantas y neumaticos
usados, y llantas no conforme en el Distrito Capital”.

Resolucion 7132 de 2011 de la Secretaria Distrital de Ambiente "Por la cual se
establece la compensacién ﬁor aprovechamiento de arbolado urbano y jardineria
en jurisdiccion de la Secretaria Distrital de Ambiente”.
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Resolucion 359 de 2012 de la Secretaria Distrital de Ambiente "Por la cual se
revoca parcialmente la Resolucion No. 7132 de 2011".

Resolucion 1115 de 2012 de la Secretaria Distrital de Ambiente "Por medio de la
cual se adoptan los lineamientos Técnico - Ambientales para las actividades de
aprovechamiento y tratamiento de los residuos de construccién y demolicién en el
Distrito Capital".

Resoluciéon 01138 de 2013 de la Secretaria Distrital de Ambiente "Por la cual se
adopta la Guia de Manejo Ambiental para el Sector de La Construccion y se
toman otras determinaciones".

Resolucién Conjunta 00456 de 2014 de las Secretarias Distritales de Ambiente y
Planeacién "Por medio de la cual se establecen los lineamientos y procedimientos
para la compensacién por endurecimiento de zonas verdes por desarrollo de
obras de Infraestructura".

Resolucion 01998 de 2014 "Por la cual se establece la Metodologia de
Incremento de la Proporcion a Compensar por Zonas Verdes Endurecidas,
establecidas en el Paragrafo 1° del Articulo 4° de la Resolucién Conjunta 456 de
2014 y se dictan otras disposiciones".

Resolucion Conjunta 3050 de 2014 de las Secretarias Distritales de Ambiente y
Planeacion "Por medio de la cual se modifica la Resolucién Conjunta 00456 del 11
de febrero de 2014 "Por medio de la cual se establecen los lineamientos vy
procedimientos para la compensaciéon por endurecimiento de zonas verdes por
desarrollo de obras de infraestructura".

Resolucion Conjunta 2410 de 2015 de las Secretarias Distritales de Ambiente y
Salud "Por medio de la cual se establece el indice Bogotano de Calidad del Aire
—IBOCA— para la definicién de niveles de prevencién, alerta o emergencia por
contaminacién atmosférica en Bogota D.C. y se toman otras determinaciones”.

Manual de Manejo Ambiental del IDRD.
EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ley 9 de 1979 "Por la cual se dictan Medidas Sanitarias".

Ley 100 de 1993 "Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se
dictan otras disposiciones".

Ley 789 de 2002 "Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la
proteccion social y se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo de
Trabajo".
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Ley 776 de 2002 "Por la cual se dictan normas sobre la organizacion,
administracion y prestaciones del Sistema General de Riesgos Profesionales".

Ley 828 de 2003 "Por la cual se expiden normas para el Control a la Evasion del
Sistema de Seguridad Socialf.

Ley 1562 de 2012 "Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se
dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional".

Decreto 614 de 1984 "Por el cual se determinan las bases para la organizacién y
administracion de Salud Ocupacional en el pais".

Decreto 1295 de 1994 "Por el cual se determina la organizacioén y administracion
del Sistema General de Ries@os Profesionales".

Decreto 1530 de 1996 "PorLeI cual se reglamentan parcialmente la Ley 100 de
1993 y el Decreto-ley 1295 de 1994". _

Decreto 1703 de 2002 "Por ?I cual se adoptan medidas para promover y controlar
la afiliacion y el pago de aportes en el Sistema General de Seguridad Social en
Salud".

Decreto 510 de 2003 "Por medio del cual se reglamentan parcialmente los
articulos 3°, 5,70, 80, 10y 14 de la Ley 797 de 2003". :

¥

Decreto 0723 de 2013 "Por el cual se reglamenta la afiliaciéon al Sistema General
de Riesgos Laborales de IaéI personas vinculadas a través de un contrato formal
de prestacion de servicios con entidades o instituciones publicas o privadas y de
los trabajadores independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se
dictan otras disposiciones". i

Decreto 1443 de 2014 "Por €l cual se dictan disposiciones para la implementacién
del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)".

Decreto 1477 de 2014 "Por el cual se expide la Tabla de Enfermedades
Laborales".

Decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo" y sus actualizaciones (Correccion,
Modificacién, Adicién): Decreto 1528 de 2015, Decreto 2362 de 2015, Decreto
2509 de 2015, Decreto 017 de 2016, Decretdé 036 de 2016, Decreto 171 de 2016,
Decreto 582 de 2016 y Decreto 583 de 2016.
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Resolucion 2400 de 1979 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social "Por la cual
se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en los
establecimientos de trabajo".

Resolucion 2413 de 1979 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social "Por la cual
se dicta el Reglamento de Higiene y Seguridad para la Industria de la
Construccién".

Resolucién 8321 de 1983 del Ministerio de Salud "Por la cual se dictan normas
sobre Proteccién y conservacién de la Audicién de la Salud y el bienestar de las
personas, por causa de la produccién y emisién de ruidos”.

Resolucion 1401 de 2007 del Ministerio de la Protecciéon Social "Por la cual se
reglamenta la investigacion de incidentes y accidentes de trabajo".

Resolucion 2346 de 2007 del Ministerio de la Proteccién Social "por la cual se
regula la practica de evaluaciones médicas ocupacionales y el manejo y contenido
de las historias clinicas ocupacionales".

Resolucion 1918 de 2009 del Ministerio de la Protecciéon Social "Por la cual se
modifican los articulos 11 y 17 de la Resolucién 2346 de 2007 y se dictan otras
disposiciones".

Resolucion 1956 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social "Por la cual se
adoptan medidas en relacién con el consumo de cigarrillo o de tabaco".

Resolucion 3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social Por la cual se
establece el Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas”.

Resolucion 736 de 2009 del Ministerio de la Proteccion Social "Por la cual se
modifica parcialmente la Resolucion 00367 de 2008 y se dictan otras
disposiciones".

Resolucion 652 de 2012 del Ministerio de Trabajo "Por la cual se establece la
conformacién y funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral en entidades
publicas y empresas privadas y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 1356 de 2012 del Ministerio de Trabajo "Por la cual se modifica
parcialmente la Resolucién 652 de 2012".

Resoluéién 1409 de 2012 del Ministerio de Trabajo "Por la cual se establece el
Reglamento de Seguridad para proteccion contra caidas en trabajo en alturas”.
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Resolucion 4502 de 2012 de| Ministerio de Salud y Protecciéon Social "Por la cual
se reglamenta el procedimiento, requisitos para el otorgamiento y renovaciéon de
las licencias de salud ocupacional y se dictan otras disposiciones".

Resolucién 1903 de 2013 del Ministerio de Trabajo "Por la cual modifica el
numeral 5° del articulo 10 y &l paragrafo 4° del articulo 11 de la Resolucion 1409
de 2012, por la cual se establecié el Reglamento para Trabajo Seguro en Alturas,
y se dictan otras disposicione{s".

Resolucién 3368 de 2014 del Ministerio de Trabajo "Por la cual se modifica
parcialmente la Resolucién 1409 de 2012 y se dictan otras disposiciones".

Acuerdo 232 de 2006 del Canejo de Bogota, D.C. "Por el cual se establece el
Sistema Integrado de Segurldad y Emergencias NUSE 123 del Distrito Capital y
se dictan otras disposiciones".

Acuerdo 637 de 2016 "Por el cual se crean el Sector Administrativo de Seguridad,
Convivencia y Justicia, la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia,
se modifica parcialmente e| Acuerdo Distrital 257 de 2006 y se dictan ofras
disposiciones".

JURISPRUDENCIA.

Afio Documento | ‘ Restrictor

2002 |Radicacion 1439 de 2002 |Sitécnicamente se determina que en un contrato estatal las
Consejo de Estado - Séla fallas o errores en los disefios son imputables al consultor
de Consulta y Servicio Civil |contratado y no a las deficiencias en los términos de
referencia con los que se celebré el contrato de consultoria,
la administracion debera llamarlo a responder por los
.| perjuicios que se deriven de sus actos, hechos u omisiones.
La responsabilidad del consultor se predica en razén a las
obligaciones y a su rol dentro de la actividad contractual, ya
que de la diligencia y cabal cumplimiento del contrato de
consultoria depende la estructuracion del pliego de
condiciones que rige la contratacion.

2003 |Sentencia 037 de 2003|La Corte sefialé en la Sentencia C-280/96 que entre el
Corte Constitucional. contratista y la administracion no hay subordinacion
jerarquica, sino que este presta un servicio de manera
autéonoma, por lo cual sus obligaciones y el ambito de su
responsabilidad son las que se derivan del contrato y de la
ley contractual, sin que pudieran ser destinatarios de del
régimen disciplinario previsto para los servidores publicos.
Concluye la Corte entonces que en el cumplimiento de las
labores de interventoria en los contratos estatales el
particular contratista se ve atribuido el ejercicio de una
funcion publica y que en este sentido resulta aplicable en
su caso la ley disciplinaria.
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2003 |{Concepto 1453 de 2003|Ademas de la responsabilidad meramente contractual que
Consejo de Estado - Salajpueda caber al contratista por el incumplimiento de las
de Consulta y Servicio Civil |obligaciones pactadas en el contrato, la ley 80 de 1993
establece que los contratistas responderan civil vy
penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién
contractual, en los términos de la ley, para cuyo efecto en
materia penal los contratistas estan sujetos a la
responsabilidad que en esta materia se sefiala para los
servidores publicos, al igual que los interventores,
consultores y asesores.
2011 | Corte Suprema de Justicia|Los particulares titulares de funciones publicas.
Sala Penal 31797 Contratista, Funcion publica, Particular, Responsabilidad,
Incompatibilidades, Interventoria, Inhabilidades,
Contratacién directa, Contratacion estatal.
2012 |Sentencia Consejo de|Una entidad no puede declarar el incumplimiento de un
Estado CE SlIl E 20611 DE|contrato soportada Unicamente en el informe del
2012 Supervisor/Iinterventor. Contradiccién, Debido proceso,
Interventoria, Etapa contractual, Incumplimiento, Clausula
penal, Garantia, Contratacién estatal.
2013 |Sentencia Consejo  de|Funciones propias del interventor. Identificadores:
Estado CE Slil E 24266 DE | Contratacion estatal, Etapa contractual, Interventoria, Pago,
2013 Objeto contractual, Solemnidad del contrato, Contratacién
estatal, Etapa contractual, Interventoria, Pago, Objeto
contractual, Sclemnidad del contrato, Contratacién estatal,
Etapa contractual, Interventoria, Pago, Objeto contractual,
Solemnidad del contrato.
2013 |Sentencia C-434/13 Corte|lnterventoria, Actos de corrupcién, Etapa postcontractual,
Constitucional. Inhabilidades, Debido proceso, Non bis in idem, Legalidad,
Contratacion estatal
2014 |Sentencia Consejo de|Una entidad publica no puede declarar la caducidad de un
Estado CE SHI E 26705 DE |contrato durante la etapa de liquidacion. Etapa
2014 postcontractual, Caducidad del contrato, Contratista,
Interventoria, Liguidacion, Entidades estatales,
Contratacion estatal. '
2014 |Sentencia C-338-2014 |La solidaridad entre los responsables de pagar las
Corte Constitucional. obligaciones derivadas de un proceso fiscal. Solidaridad,
Etapa contractual, Etapa postcontractual, Contratacién
estatal, Interventoria, Ordenacioén del gasto,
Responsabilidad objetiva.

Fuente: Aplicativo “Sintesis” de la Agencia Compra Eficiente [https://sintesis.colombiacompra.gov.co/] y el
aplicativo “Régimen Legal de Bogotd” de la Alcaldia Mayor de Bogota
[hitp://www.bogotajuridica.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp], Fecha de consulta: 16 de diciembre de 2016.

Sentencias de Revision Constitucional de la Ley 1474 de 2011: C-306/12;
C-315/12; C-370/12; C-618/12; C-619/12; C-630/12; C-084/13; C-401/13; C-
512/13; C-434/13; C-824/13; C-338/14; C-499/15; C-532/15.
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{
ANEXO 2 GLOSARIO

Acta contractual: Documento que suscriben el contratista y el interventor o supervisor, cuyo
objeto es dejar constancia de un acto contractual o describir lo tratado en una reunién o visita,
mencionando los compromisos y tareas pactadas e indicando el responsable de cada uno de ellas
y el plazo para su ejecucion. Las mismas deben numerarse siguiendo el respectivo orden
cronologico.

Acometida: Conexién de la instalacién interna de un predio a una red de servicios Publicos o de
telecomunicaciones.

Acta de Aprobacién de Estudios y Disefios: documento mediante el cual el contratista entrega y
el Interventor o supervisor aprueba y recibe los estudios y/o disefios pactados en el contrato. En
esta acta se deja constancia de la aprobacion de parte o de la totalidad de los estudios y disefios.

Acta de Aprobacién de precios no previstos: Documento suscrito por el interventor mediante la
cual se deja constancia de la aprobacion de precios o items no previstos en el contrato inicial,
debidamente soportado por el contfatista y aprobado por el interventor.

Acta de cambio de supervision Lor cambio de etapa de disefio a construccién: Documento
suscrito por las partes mediante la cual se deja constancia de aprobacién y entrega de disefios y
estudios para realizar el cambio dé supervisor del area técnica al area de Interventoria encargado
de la supervision de la obra. l

Acta de Entrega de Bienes y/o Equipos: documento mediante el cual se formaliza el recibo y la
entrega de bienes y/o equipos por barte del contratista.

Acta de Entrega y Recibo Final: es el documento donde consta la entrega de bienes, las obras o
los servicios contratados.

Acta de Inicio: documentos en el ci:ual consta el inicio del término de ejecucién del contrato.

Acta Parcial: es un acta de avan!:e de obra, donde se consignan el desarrollo de la ejecucion y
las eventualidades y aclaraciones uﬁue se puedan presentar en las obras.

Acta: documento donde se describe un evento del contrato o lo tratado en una reunion, dejando
constancia de los compromisos y; tareas pactadas e indicando el responsabie de cada uno de
ellas.

Actividad contractual: Conjuntc de tareas realizadas en el tiempo comprendido entre la
suscripcion del acta de inicio y el clerre del expediente, una vez cumplido el objeto contractual.

Acuerdo Marco de Precios: contr}ato celebrado entre uno o mas proveedores y Colombia Compra
Eficiente, o quien haga sus veces, para la provision a las Entidades Estatales de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técni%:as Uniformes, en la forma, plazo y condiciones establecidas en
este.

Acuerdos Comerciales: tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano,
que contienen derechos y obligacibnes en materia de compras publicas, en los cuales existe como
minimo el compromiso de trato nacional para los bienes y servicios de origen colombiano y los
proveedores colombianos.

Adendas: documento mediante el cual se puede modificar los pliegos de condiciones integrando
con estos una totalidad. :
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Adicién contractual: Modificacion contractual que obedece al cambio en las condiciones
estipuladas inicialmente en el clausulado del respectivo contrato. Como indica la definicion
gramatical del término, es figurativamente inyectar mas dinero al contrato inicialmente pactado en
aras a garantizar la existencia de recursos suficientes para continuar satisfaciendo la necesidad de
la Administracion — la adicidn no podra ser superior al 50% del valor iniciaimente pactado
expresado en SMMLYV, con excepcion de la adicion que se realice a los contratos de interventoria,
los cuales se pueden adicionar por mas del 50% de su valor inicial.

Adicién: modificacién contractual por medio de la cual se inyecta mas dinero al contrato en aras a
garantizar los recursos suficientes para continuar satisfaciendo la necesidad.

Afectaciéon Predial: es la parte de un predio que se requiere para la realizacién de una obra
publica, de conformidad con los disefios definitivos.

Ajustes: es un factor de actualizaciéon que se genera por la variacién de los indices de costos
establecidos entre la fecha de presentacién de la propuesta y la fecha de ejecucion.

Ampliaciéon: Hace referencia a una extension en el tiempo que inicialmente se habia acordado
para la ejecucion del contrato. Esta categoria de modificacién contractual no conlleva
necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o circunstancias accesorias del objeto
contractual inicialmente pactado y tampoco implica adicién de recursos.

Anticipo. Recurso financiero publico entregado por la entidad al contratista, quien se obliga a
destinario en forma exclusiva a la ejecucién del contrato, de acuerdo con el programa de inversion
aprobado por el contratante, bajo su supervision y vigilancia. El anticipo corresponde a un
porcentaje pactado sobre el valor total del contrato, el cual serd amortizado, descontando el mismo
porcentaje de cada acta de recibo que se presente; este nunca podra ser superior al 50% del valor
total del contrato. Como es un pago no causado sin ingreso alguno a favor del instituto, éste
constituye para el contratista un pasivo (cuenta por pagar).

Area Construida: Es la edificacion construida dentro de un predio destinada a proteger del frio y
la intemperie a personas, animales o0 cosas.

Avaluo: es la estimacion econémica del valor en pesos de las areas de terreno, construcciones y
cultivos, afectados por los disefios de las obras a realizar.

Avance del contrato. Relacién controlada del progreso de las actividades tendientes al
cumplimiento de un acuerdo contractual.

Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes CTU: son los bienes y servicios de
comun utilizacion con especificaciones técnicas, patrones de desempefio y calidad iguales o
similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para
su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007.

Caducidad. Clausula excepcional que se aplica como sancion por incumplimiento al contratista,
cuando se afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y se evidencie que puede
conducir a la paralizacién. Se declara mediante acto administrativo debidamente motivado en el
que se dara por terminado el contrato y se ordenara su liquidacion en el estado en el que se
encuentre.

Calidad. Totalidad de caracteristicas de un producto que lo hacen apto para su uso o propésito y a
su vez provee la optima satisfaccion de necesidades muy explicitas. Se dimensiona teniendo en
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cuenta factores como: desempeiio, facilidad de uso, seguridad, disponibilidad, confiabilidad,
afectacion al medio ambiente, econ'omia, estética.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). Documento expedido por el responsable de
presupuesto, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible,
libre de toda afectacion y suficiente para respaldar los actos administrativos. Mediante este
documento se hace constar que, dentro del presupuesto de gastos e inversién de la vigencia
correspondiente, existe la partida presupuestal que permite afectarlo en la suma indicada con
destino a la contratacion que se pretende adelantar, establece el monto y define el rubro que
afecta.

Clausulas excepcionales. Son potestades que tiene la administracién con el exclusivo objeto de
evitar la paralizacién de los servicios a su cargo y asegurar la continua y eficiente prestacion de los
mismos. Se les conoce como estipulaciones contractuales que tienen por objeto conferir a la
Entidad contratante prerrogativas particulares, diferentes a las que normalmente se pactan en los
contratos entre particulares. Las clausulas excepcionaies se entienden pactadas aun cuando no se
consignan expresamente en el contrato Articulos 14 y siguientes de la ley 80 de 1993. Clausula
penal. Es una forma de regulaciéon contractual de los efectos del incumplimiento de un contrato,
bien sea para prevenirlo, para sancionarlo o para indemnizarlo. La ley le permite a las partes, que
al margen de sus mandatos, incluyan algunas estipulaciones con estas finalidades.

Colombia Compra Eficiente: es la Agencia Nacional de Contratacion Publica creada por medio
del Decreto-ley nimero 4170 de 2?11.

Conformidad. Término que indica que la calidad de un producto terminado se cifie o rige por una
norma especifica. El producto cumple con la especificacion prevista.

Consorcio. Asociaciéon de dos o mas personas naturales o juridicas, las cuales presentan en
forma conjunta una misma propuesta para la adjudicacién, celebracidon y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y
el contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos u omisiones que se presenten en desarrollo
de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

Consultor. Persona natural o juridica, consorcio o unién temporal a quien se le ha adjudicado un
contrato de consultoria, como es el caso de estudios y disefios para proyectos o estudios de
diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos.

Contratista. Persona natural o juridica que se vincula con una entidad contratante mediante la
celebracién de un contrato, cuya obligacion es cumplir y ejecutar el objeto del mismo, el cual
puede consistir en estudios, proyectos, suministros u obras. En la practica es la persona natural o
juridica a quien se le ha adjudicado un contrato producto de un proceso de seleccion. Los
consorcios y uniones temporales también pueden actuar como contratistas en la celebracion de un
contrato. En un sentido mas amplio el contratista es un colaborador de la administracién publica en
el alcance de sus objetivos y metas, para el desarrollo de la mision institucional.

Contrato de concesion. Contratol que se suscribe con el objeto de otorgar a una persona llamada
concesionario, la prestacion, operacién, explotacion, organizacion o gestion, total o parcial, de una
obra o bien, destinados al servicio o uso publico, asi como todas aquellas actividades necesarias
para la adecuada prestacién o funcionamiento de la obra o servicio por cuenta y riesgo del
concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad concedente, a cambio de una
remuneraciéon que puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacién, o en la participacion
que se le otorgue en la explotacion del bien, o en una suma periédica, unica o porcentual y, en
general, en cualquier otra modalidad de contraprestacion que las partes acuerden.
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Contrato de Consultoria. Son los que celebre el Instituto referidos a los estudios y disefios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudio de diagnéstico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como, las asesorias técnicas de
coordinacion, control y supervisién. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto
la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programaciéon y la ejecucion
de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

Contrato de ejecucion instantanea. Son contratos de ejecucion instantanea los que originan una
obligacién de un tracto tnico, los que son susceptibles de cumplimiento total e inmediato de cada
una de las obligaciones, es decir, que se cumplen en un s6lo momento, siendo indiferente que se
cumpla desde el momento mismo de la celebracion del contrato o0 con posterioridad a él y por
ambas partes, si el contrato es bilateral. Lo que caracteriza que el hecho de que las obligaciones
de las partes se cumplen en un solo acto, de golpe.

Contrato de Obra. Son los que celebren el Instituto para la construccién, modificacion,
mantenimiento, instalacién y en general para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago.

Contrato de prestaciéon de servicios. Contrato que se suscribe para apoyo a la gestion
administrativa, se realizaran cuando se trate de fines especificos o no hubiere personal de planta
suficiente para prestar el servicio a contratar.

Contrato de suministro. Contrato que se suscribe con un proveedor para el suministro de bienes
o0 magquinaria con el fin de ejecutar proyectos relacionados con el cumplimiento de la mision
institucional de las entidades.

Contrato de tracto sucesivo. El contrato es de tracto sucesivo cuando las obligaciones de las
partes 0 de una de ellas a lo menos, consisten en prestaciones periédicas o continuas. Se
caracteriza porque una de las obligaciones de las partes a lo menos se desarrolla continuamente
en el tiempo, las prestaciones que ella envuelve se van desarrollando a medida que el tiempo
transcurre. Es de absoluta necesidad que el tiempo transcurra para que la prestacién se pueda
cumplir. A diferencia del contrato de ejecucién instantanea en el que la obligaciéon se cumple en el
momento preciso en que la prestaciéon se ejecuta, en los contratos de tracto sucesivo, es menester
el transcurso del tiempo, porque la obligacién consiste en proporcionar a la otra parte el goce
eficaz, del que es condicién el tiempo, que permite su desarrollo. El ejemplo tipico es el del
contrato de arrendamiento y el contrato de suministro.

Contrato. Acto juridico generador de obligaciones, derivado del gjercicio de la voluntad, celebrado
entre dos 0 mas partes, el cual produce efectos juridicos y econdmicos entre estas,
comprometiéndolas al cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo.

Control de Calidad: es el proceso mediante el cual se verifican las condiciones de los materiales,
elementos, normas etc., que se utilizan de acuerdo con las especificaciones requeridas para la
ejecucion del contrato.

Convenio. Acuerdo suscrito entre dos 0 mas personas juridicas de derecho publico o entre una o
varias entidades publicas y una o varias personas juridicas privadas sin animo de lucro, tendiente
a aunar esfuerzos para el logro de un objetivo comun.

Coordinador. Profesional funcionario o contratista del iDRD, encargado de apoyar al supervision
del proyecto quien estara disponible para tareas de campo y oficina. Responde ante el supervisor
y el IDRD por el seguimiento y control de los contratos asignados.
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Cuadro de obra ejecutada. Contiene las cantidades y valores por pagar del acta parcial actual, en
comparacién con aquellos pagado$ en actas parciales anteriores y aquellos por pagar en lo que
queda del contrato. Cuando el contrato de obra comprende varios parques, debe aplicarse dicho
analisis a cada parque, estableciéndo para cada uno de ellos: cantidades y valores iniciales
pactados, los modificados aprobados, los pagados en actas anteriores, los que se han de pagar en
la presente acta y los pendientes por pagar. Al final se totalizara para obtener los valores del
contrato.

Cuenta de anticipo. Cuenta bancaria especial que se abre con el valor total del anticipo que
entrega el IDRD, para ser manejada conjuntamente por el contratista y el interventor y/o
supervisor.

Declaracién Desierta de un Proceso de Seleccidon: circunstancia que resulta de la no
adjudicacién del contrato ya sea porque ninguno de los proponentes cumplid con los factores de
escogencia y condiciones técnicas minimas exigidas en el pliego de condiciones o porque no se
presentaron proponentes al proceso. Dicha declaracién solo procede por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva. Se declara por acto administrativo que exprese clara y
detalladamente las razones o0 motivos.

Desarrolio Sostenible: se define como el crecimiento econémico y el mejoramiento de las
condiciones de vida de la comunidad sin agotar los recursos naturales que sirven de sustento a la
actividad econémica. |

Disefio: se constituye en la representacion grafica de las viviendas que seran construidas y cada
uno de los detalles que la conforman de acuerdo con las normas en materia urbana, estructural,
ambiental, social que sean establecidas por las autoridades que ejerzan la funcién. Para la etapa
de disefio deberan ser ejecutados por el contratista como minimo los siguientes disefios: (i) Disefio
Arquitectonico y Urbanistico; (i) Disefio Estructural; (iii) Disefio de redes: eléctricas,
hidrosanitarias, telematicas y gas, y; (iv) Disefio Urbanistico: Vias vehicular y peatonal, areas
comunes, paisajismo. La totalidad de los disefios deberan se desarrollados por el constructor y
aprobados por el interventor verificando que estos cumplen cabalmente con la normatividad
aplicable para la construccion de viviendas. Los disefios seran los acordes para viviendas de
interés social o prioritario.

Efectividad: medida del impacto de la gestién tanto en el logro de los resultados planificados,
como en el manejo de los recursos utilizados y disponibles.

Eficacia: grado en el que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los resultados
planificados.

Eficiencia: relacion entre el resultado alcanzado y los recursos utilizados.

Equipamiento Comunitario: es toda obra fisica construida por una organizacion local o
comunitaria que tiene como fin la prestacién de un servicio social para la comunidad, entre las que
se encuentran salones comunales, iglesias, equipamiento deportivo, bibliotecas.

Estudio de Impacto Ambiental: es el conjunto de informacién que debera presentar ante la
autoridad ambiental competente el peticionario de una licencia ambiental. Este estudio contendra
informacién sobre la localizacion del proyecto y los elementos abidticos, bidticos vy
socioeconémicos del medio que puede sufrir deterioro por la respectiva obra o actividad, para cuya
ejecucién se pide la licencia y la evaluacion de los impactos que pueden producirse. Ademas
incluira el disefio de los planes de prevencién, mitigacion, correccion y compensacion de impactos
y el plan de manejo ambiental de la obra o actividad.
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Etapa Contractual. Periodo que comprende desde Ia legalizacién del contrato hasta su ejecucion.
En términos practicos va desde la legalizacién del contrato hasta el vencimiento dei término
contractual . :

Etapa post-contractual. Periodo que comprende la vida Util del bien o servicio terminado y
entregado. En términos practicos va desde entrega formal del objeto terminado a su usuario hasta
la culminacién de la vida util del mismo. Este periodo comprende el termino para la liquidacion del
contrato.

Etapa pre-contractual. Periodo anterior al surgimiento de un contrato. Va desde los procesos de
planeacion hasta la seleccion. En términos practicos va desde el estudio de conveniencia y
oportunidad hasta la adjudicacién del contrato.

Formato: organizacién estandarizada de un elemento cualquiera (datos, instrucciones).

Garantia. Mecanismo de cobertura de un riesgo, por medio de la cual se garantiza el cumplimiento
de las obligaciones surgidas a favor de las entidades publicas con ocasion de la presentacion de
los ofrecimientos, los contratos y su liquidacién, asi como de los riesgos a los que se encuentra
expuesta la entidad publica contratante derivados de la responsabilidad extracontractual que para
ellas pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas.

ICA. Impuesto de industria, comercio y avisos.

Impacto ambiental. Cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o benéfico, total o
parcial, como resultado de las actividades, productos o servicios de una organizacion inherentes a
un proyecto, obra o actividad (NTC - ISO — 14aa1).

Imprevistos: acontecimientos no previstos presentados durante la ejecucion del contrato de obra
y que debe asumirse como un porcentaje de los costos directos del contrato.

Incumplimiento: circunstancia de incumplir una obligacién, una promesa o una orden, el no
cumplimiento de las obligaciones; la mora o falta de cumplimiento de la obligacién en el plazo
estipulado y el cumplimiento defectuoso de la obligacién.

Interpretacion Unilateral. Si durante la ejecucién del contrato surgen discrepancias entre las
partes sobre la interpretacion de algunas de sus estipulaciones que puedan conducir a la
paralizacién o a la afectacion grave del servicio publico que se pretende satisfacer con el objeto

Intervenir. Tomar parte en un asunto. Interponer autoridad. Mediar. Examinar, con autoridad para
ello. Fiscalizar. Dirigir, limitar o suspender el libre espacio de actividades o funciones. Vigilar.

Iinterventor externo. Es la persona natural o juridica con quien se celebra un contrato
denominado “de interventoria”, cuyo objeto es realizar la interventoria técnica, administrativa y
financiera sobre la ejecucion de otro contrato suscrito por el Instituto con un contratista.

Interventor interno. Servidor publico designado por el IDRD para ejercer la interventoria técnica,
administrativa y financiera sobre un contrato suscrito por el Instituto con un contratista.

Interventor o supervisor: es el agente que controla, vigila, supervisa o coordina la ejecucién del
contrato con el animo de gque este se cumpla a cabalidad.

Interventor. Que interviene, persona o entidad que autoriza y fiscaliza ciertas operaciones, a fin
que se hagan con legalidad. Es la persona natural o juridica que representa al Instituto ante el
contratista y que esta encargada del control técnico, administrativo y financiero del contrato. Debe
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vigilar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por el contratista en la ejecucion del contrato
objeto de la interventorfa.

Interventoria. Se entiende por interventoria el servicio prestado a una entidad contratante por un
profesional especializado o empresa calificada para la supervision, control de la ejecucion y
liquidacién de un estudio, proyecto o construccion. El interventor es el representante de la entidad
contratante durante el desarrollo del estudio o proyecto (interventoria de proyectos).

item no previsto: actividades complementarias a las inicialmente contratadas, que surgen dentro
de la etapa de ejecucion y son indispensables para cumplir con el objeto del contrato; deberan
ejecutarse previo el analisis, estudio y aprobacién del precio unitario y celebracion del contrato
adicional correspondiente.

IVA. Impuesto al Valor Agregado. |

Localidad. Una localidad es una divisién politica, administrativa y territorial municipal, con
competencias claras y criterios de financiacién y aplicacién de recursos, creada por el Concejo
Distrital a iniciativa del alcalde respectivo, con el fin de atender de manera mas eficaz las
necesidades de esa porcién del territorio. Actualmente Bogota esta dividida en veinte (20)
localidades. \

Manual. Documento escrito en que %e resume lo mas sustancial de una materia.

i
Mayores y menores cantidades de obra. Son aquellas cantidades de obra que superan o son
menores a las inicialmente previstas resultantes de mayor o menor cantidad de obra ejecutada o
modificaciones aprobadas en la ejecucion del proyecto.

Medidas de mitigacién: son las acciones dirigidas a minimizar los impactos y efectos negativos
de un proyecto, obra o actividad sobre el medio ambiente.

Memorias de mediciones. Registro manual y grafico de las obras aprobadas y recibidas por el
interventor.

Mipyme: es la micro, pequefia yf mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente
aplicable.

Modalidad de seleccién: es el pro .edimiento mediante el cual el IDRD procederéa a escoger a los
Servidores publicos (Licitacién publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion
directa y minima cuantia). ;
}

Modificacion unilateral. Si durante la ejecucién del contrato y para evitar la paralizacion o la
afectacion grave del servicio publibo que se deba satisfacer con él, fuere necesario introducir
variaciones en el contrato y previamente las partes no llegan al-acuerdo respectivo, la entidad en
acto administrativo debidamente motivado, lo modificara mediante la supresion o adicion de obras,
trabajos, suministros o servicios. Silas modificaciones alteran el valor del contrato en un veinte por
ciento (20%) o mas del valor inicial, el contratista podra renunciar a la continuacion de la ejecucion.
En este evento se ordenara la liquidacién del contrato y la entidad adoptara de manera inmediata
las medidas que fueren necesarias para garantizar la terminacion del objeto del mismo.

Modificaciones sustanciales. Son| aquellas que modifican el contrato inicial.
Multa. La multa en los contratos estatales tiene por objeto apremiar al contratista al cumplimiento

de sus obligaciones, mediante la imposicion de una sancién de tipo pecuniario en caso de mora o
incumplimiento parcial. Su impoFicién unilateral por las autoridades estatales se asocia
1
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normalmente a las necesidades de direccion del contrato y de aseguramiento de los intereses
publicos.

No conformidad. Expresiéon que indica que la calidad de un producto terminado no se cifie 0 no
se rige por una norma especifica. El producto no cumple con la especificacion prevista.

Obra adicional. Es aquella actividad adicional y diferente de las inicialmente contratadas, la cual
debe ejecutarse de acuerdo con nuevas especificaciones y precios no establecidos iniciaimente en
el contrato, que a su vez puede implicar o no un mayor valor del mismo. Corresponde a los ftems
no previstos por no encontrarse incluidos ni en los planos, ni en'la propuesta, ni en el formulario de
cantidades y precios unitarios, pero que hacen parte de las actividades objeto del contrato o son
tecnicamente necesarios para su ejecucion, con el fin de dar cumplimiento al objeto del mismo y
garantizar la correcta ejecucion técnica de las obras y su estabilidad futura. Su forma de pago
debera pactarse con el contratista antes de su ejecucion.

Obra complementaria o adicional: es la obra no prevista en la propuesta inicial y cuya ejecucién
se hace necesaria para dar mayor estabilidad, buen funcionamiento y/o adecuada terminacién a
las obras contratadas, y debera ejecutarse previo analisis, estudio y aprobacién del precio unitario
y celebracion.

Obra publica: trabajo de construccion, mantenimiento, instalacién y, en general, para la
realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles.

Orden de pago. Documento suscrito por el ordenador del gasto por medio del cual se efectua el
pago por parte del IDRD, al contratista / consultor /proveedor y/o prestador del servicio, entre
otros, por las labores ejecutadas durante el periodo respectivo y su liquidacién de acuerdo con la
modalidad de pago acordada en el contrato.

Otrosi. Adicion que se hace a un contrato para modificarlo, ya sea adicionando, cambiando 6
suprimiendo estipulaciones en él contenidas. Se consigna en un documento donde se incluye la
obligacion, aclaracion o término adicional a los ya incluidos en el texto del contrato inicial.

Pago anticipado. Es un pago realizado a favor del contratista para la ejecucion del contrato, al
que se le efectian las retenciones que ordena la ley por concepto de impuestos que graven dicho
ingreso. Como es un pago anticipado, el contratista no tiene que reintegrarlo a medida que se
ejecute el contrato. El valor del pago anticipado en ninglin caso puede superar ef 50% del valor
total del Contrato.

Paquete técnico del contrato. Es el conjunto de documentos resultantes de la ejecucién de todos
los estudios técnicos realizados por la entidad para la consolidacién del soporte técnico de un
futuro contrato producto de un proceso de selecciéon. En el caso de los contratos de obra esta
constituido por: todos los estudios técnicos o de ingenieria (geotecnia, suelos, hidraulicos,
estructurales, eléctricos, etc.), disefios y sus planos correspondientes en medio magnético e
impresos (arquitecténicos, hidraulicos, estructurales, eléctricos); listado de cantidades de obras y
las memorias de mediciones del cuantificador; presupuesto de las obras proyectadas (presupuesto
oficial); registros fotograficos y/o filmicos del sitio por intervenir. En el caso de los contratos de
consultoria esta constituido por: estudios de planeacion, prefactibilidad, factibilidad, estudios de
tipo social, ambiental, segun el caso.

Periodo contractual: es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucion
del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantias
del contrato.

]
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Plan de manejo ambiental (PMA}. Es el plan que de manera detallada establece las acciones
que se requieren para prevenir, mitigar y controlar, compensar y corregir los posibles efectos o
impactos ambientales negativos cgusados en desarrollo de un proyecto, obra o actividad; incluye
también los planes de seguimiento, evaluacién, monitoreo y contingencias.

Plazo de ejecucion de obra. Es el periodo entre la fecha de suscripcion del acta de inicio y la
fecha de terminacién final de una obra especifica.

Plazo de ejecucion del contrato. Es el periodo comprendido entre la fecha de suscripcion del
acta de inicio y la fecha de terminacion final del contrato.

Plazo. Es el periodo o término pactado en el contrato que se establece para la ejecucion del
mismo. Corresponde al tiempo que fa entidad contratante, con base en estudios adelantados,
prevé necesario para el cabal y cor?pleta ejecucion del objeto contratado.

Previabilidad técnica. Concepto emitido por el Area Técnica del IDRD por el cual se aprueba una
solicitud de intervencion a un predio y se establecen los requisitos de entrada para la elaboracion
de disefo.

Proceso de Contratacion: es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por
la Entidad Estatal desde la planeacion hasta el vencimiento de las garantias de calidad, estabilidad
y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o
bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra mas tarde.

Producto. Resultado de cualquier actividad o proceso creativo del hombre, de cualquier tipo,
tangible o intangible o una combinacién de ambos: obra, articulo, proyecto, documento, obra de
arte o estudio.

Proponente: es la persona natural, juridica, consorcio o unién temporal, que bajo cualquier
modalidad de asociacién permitida por la ley presenta una propuesta para participar en un proceso
de seleccién de Servidores publicos.

Proveedor. Persona natural o juriJica con gquien se suscribe un contrato de Suministro.

Proyecto. Plan pormenorizado que se elabora para la ejecucion de una cosa. Intencién o
pensamiento de ejecutar algo. l

Registro presupuestal de compromiso (rpc). Monto de recursos que respalda el cumplimiento o
pago de las obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la Ley, y que
correspondan o desarrollen el objéto de la apropiacion afectada en forma definitiva, garantizando
que no serd desviada a ningun |otro fin. Se debe indicar claramente el valor y el tiempo de
ejecuciéon del compromiso.

Retencién de garantias. Es un descuento porcentual que se retiene en el momento de realizar el
pago parcial de cada una de las a?tas de los contratos, el cual es reintegrado en el momento de la
liquidacion del contrato Este descuento debe estar establecido en los pliegos de condiciones y/o

guia de requisitos basicos y por ende en el contrato.

Reversién. En los contratos de explotacion o concesion de bienes estatales se pactara que, al
finalizar el término de la explotacién o concesion, los elementos y bienes directamente afectados a
la misma pasen a ser propiedad /de la entidad contratante, sin que por ello ésta deba efectuar
compensacion alguna. :

Riesgo: es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecuciéon de un Contrato.

I 4
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RUP: es el registro Gnico de proponentes que llevan las camaras de comercio y en el cual los
interesados en participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos.

Salud ocupacional. Conjunto de factores que determinan el estado de salud del trabajador en su
lugar y ambiente de trabajo. Estos son: salud integral de la persona, condiciones fisicas de trabajo,
ergonomia, ambiente laboral, estado de las instalaciones fisicas, riesgos. Con su estudio y con los
comités paritarios de salud ocupacional se busca prevenir los diferentes factores de riesgo que
afectan la salud del trabajador y mejorar el ambiente de trabajo.

SECOP: Es el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica al que se refiere el articulo 3 de la
Ley 1150 de 2007.

SISCO: es el médulo de contratacion que hace parte del sistema de informacién del Distrito S
CAPITAL, adoptado para la gestién contractual del IDRD y de obligatoria utilizacién. En este
sistema de informacién, se registra casi en su totalidad las actividades del proceso de gestién
contractual que adelanta el IDRD.

Solicitud de intervenciéon. Comunicacién escrita o verbal presentada al IDRD como un primer
paso para verificar la pertinencia o viabilidad de intervencién en un predio ubicado en el Distrito
Capital.

Subcontratista. Persona natural o juridica contratada por el contratista principal para el desarrollo
del objeto pactado entre este y la entidad contratante (IDRD). Es de resaltar que no existe nexo
alguno de tipo contractual o laboral entre la entidad contratante y el subcontratista, encontrandose
este ultimo bajo la exclusiva responsabilidad del contratista principal. La entidad contratante solo
adquiere compromiso y obligacién respecto al manejo del contrato y el recnbo de las obras, Unica y
exclusivamente con quien suscribié el contrato.

Supervisor. Es aquel funcionario delegado por el Subdirector para ejercer la supervision y
vigilancia de un contrato, en representaciéon de aquel, La designacién se hace mediante oficio o
memorando interno para tal funcién. Es nombrado en los casos en que existe una interventoria
externa.

Suspension. Interrupcion por un tiempo determinado de la ejecucion del contrato, cuando exista
una situacion que la amerite y justifique.

Terminacién unilateral. Una mas de las clausulas excepcionales, contenida en'el articulo 17 del
mismo ordenamiento, asi: La entidad en acto administrativo debidamente motivado dispondra la
terminacion anticipada del contrato en los eventos consignados en el articulo 17 de la Ley 80 de
1993.

Union temporal. Asociacién de dos o0 mas personas, las cuales en forma conjunta presentan una
misma propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecuciéon de cada uno de los miembros de la
unién temporal.

Valor final del contrato. En los casos de contratos de obra el valor final del contrato sera el que
resulte de multiplicar las cantidades de obra ejecutadas, medidas conjuntamente entre contratista
e interventor, por el precio unitario de cada una. Dichas cantidades de obra estaran constituidas en
total por: los items originales del contrato, las mayores y menores cantidades de obra, los items no
previstos u obras adicionales surgidas en el desarrollo de las obras.
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Viabilidad de proyecto. Concepto que emite el Area Técnica del IDRD sobre la pertinencia de
desarrollar una intervencién en un predlo del Distrito Capital, cuyo uso de suelo esta acorde con el
previsto en la solicitud de mtervencnén requerida.

Viabilidad. Concepto de aceptacnbn que se emite sobre la pertinencia de un proceso, proyecto o
tramite.

Vigencia. Periodo comprendido entre la fecha de perfeccionamiento y la fecha de liquidacion de
un contrato. Dicho término comprende el periodo posterior al perfeccionamiento y previo a la
iniciacién del contrato, mas el plazo para la ejecucién de las actividades contratadas o para el
suministro del bien o servicio, mas el periodo siguiente a la entrega y recibo final a satisfaccion del
objeto contratado y hasta la fecha de liquidacion del contrato.

Aprob6: Mauricio Reina Manosalva — Subdirector Técnico de Construcciones.
Ernesto Ramirez Avellaneda— Jefe (E) Oficina Asesora Juridica. Fﬂ,
Luis Francisco Cante Céspedes— Jefe Oficina Asesora de Control Interno.

Revisé: Rodrigo Andrés Moscoso Valderrdma — Contratista Oficina Asesora Juridica‘ﬂ
Yazmin Santiago Cabrera—Profesional. Subdireccion Técnica de Construcciones.

Elaboré: Roberto Alfonso Pefiaranda Gémez — Contratista Oficina Asesora de Control Interno.
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ANEXO 3 FORMATOS

Proceso Adquisicion de bienes y servicios

acta de aprobacion de actividades na previstas interventoria vi0.xls

acta de inicio ajustada0.xls

@jﬂ acta reiniciacion contrato ps vlxls

aprobacion poliza v1 16090.xis

@ certificado del estado financiero de contratos o convenios para cesion vViixls
@ cuadro seguimiento y control comodatos v(.xls

formato convenio 201611150.docx

formato revision costos unitarios de actividades no previstas v40.xls

@’ﬂ formato seguimiento avance de contratos00.xls

hoja de ruta expediente contractual 00.0ds

informe de actividades y supervision de contratosQ.doc

informe supenvision contratos comodato bienes devolutivos entregados a terceros v01.doc
@ liquidacion de contratos y convenios v#_3108201600.xls
propuesta_acta_de_cierre_recepcion{.odt

% relacién de contratos, convenios y aprovechamiento econdmicoQ.xls

solicitud de modificacion contractual ajustadol.doc
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i

Proceso Gestion de Recursos Fisicos

@ 06 formato salida respel0.ods

@j orden de salidal.xls |

@ registro de devolucion d:e bienes v20.xls
solicitud servicio transpforteﬂl.doc

!
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Proceso Diseio y construccion de parques y escenarios
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@3] acta de aprobacion de actividades no previstas interventoria v40.xls

Ty

2] acta de inicio convenio Oxis

‘Ii acta de inicio del contrato vd0.xls

%] acta de mayores y menores cantidades de obrav30.xls

E’{éﬁ acta de recibo final contrato v40 (1).xls

@ acta de recibo final contrato v40.xls

acta de recibo parcial v3Q0.xls

@ acta liquidacion anticipoQ xls

@ﬂ c.xls

B control de equipos topografia v10.xls

control de generacion de escombros v10.xls

EE—;} control de maquinaria y equipo v10.doc

@] definicion de alcance de estudios y disefios v10.xls

formato de cuantificacion v010-20.0ds

formato de solicitud de pago diferido 562 de 2014 idrd00.xIsx
informe de supervision de obra v10.xls

@ justificacion variacion presupuestal estudios y disefios vi0.xls
@ﬂ plan de inversion del anticipol xls

@ﬂ priorizacion y definicion de obras viQ.xls

registro y control del producto y o servicio no conforme v30.0ds
@] reporte_semanalQ.xls

@] revision de cronograma para la ejecucion de obra v1Q:xls

@% revision y verificacion disefio arquitectonico v50.xls
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Proceso Administracién y mantenimiento de parques y escenarios

[% acta de entrega de elementos por una alianza estrategica v10.doc
@ acta de entrega y recibo dejelementos salon presidente v20.doc
acta inicio convenioQ.xls ‘l

B control mantenimiento fuentes y lagos v10.xls

@j control personal aseo v20.xls

@ control personal vigilancia v20.0ds

@ formato aprobacion poliza presidente v401 xls

@ﬂ lista de verificacion contral documental contratos de obra v1 f xIs00.xls
@j lista de verificacion controlidocumental tramite cuentas v0.xls
@_’] satisfacciony cumplimient«ta alianza estrategica v20.xls

@}] solicitud de mantenimiento de parques y escenarios v20.xls

[% visitas de apoyo en parques administrados del idrdD.doc

|
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Proceso Fomento al deporte

acta entrega de elementos a usuario final 0.ods

@ acta inicial de entrega de elementos v20.xls

anexo 7 acta seguimiento verificacion v20.doc

% anexo 8 cumplimiento obligaciones v20.docx

% anexo 9 certificacion de revision legalizacion v0.docx

@ﬂ asistencia mensual a clase natacionf.xls

asistencia mensual clase v20.xls

@.ﬁ certificacion de cumplimiento v20.xls

@ certificacion de entrega de elementos material y uniformes {anexo 5} v20.0ds
certificacion de uso de servicios {anexo 3v10.0ds

@%] control de deportistas beneficiados por convenios o contratos 20.xls

@ control de horas practicaj0 (1) xls

@ﬂ controf de horas practicaj Quxls

@ﬂ copia de acta de entrega de premiacion v300.xls

%ﬂ ficha de inscripcion(.xls

@ formato actividades de intervencion cultural y de cohesion vi0.xls
formato aprobacion deisponibilidad presupuestal area de deportes00.xls
formato de verificacion ~ refrigerios e hidratacion v10.o0ds

% formato verificacion - transporte pasajeros0 xls

% informe de supervision deportes 0.doc
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Proces? Promocion de la recreacion

@ copia de formato bitacora de actividades recreativas v2000.xls

2 i - .
@ formato control entrega de-modulos a vendedores ciclovia vil.xls

@ formato de verificacion - servicio de bafios v20.xls

|
@ formato de verificacion - servicio logistica v-300 (1) xls ‘
@\j formate de verificacion - servicio logistica v-300.xls |
@ formato de verificacion - suministro alimentacion para campamento v-200.xls |
formato de verificacion - transporte de pasajeros v30.xls ‘
@’] formato entrega de recibos de pago vendedores vl xls

@ formato informe actividades ciclovia vl.xls

%’] formato informe actlwdadéa recreovia vi00.xls

.j farmato informe mensual - profesores de actividad fisica v50.xls

@ formato informe mensual de gestion v30.xls

@ formato registro de inscritos y asistencia vacaciones recreativas v400.xls

@ formato seguimiento operativo - jefes de ruta v60.xls

formato seguimiento operdtivo v7 (1)0.xls

@_{] formato seguimiento prestz?amo‘ de bicicletas v.xls

@ﬂ formato seguimiento sefalizacion corredores ciclovia v801.xls

@ formato seguimiento vendedores ciclovia 30.xis

formato sollcntud transporte de pasajeros v40 Xls - S

§@§ formato venflcacmn equ:po amphﬂcacnon 1000 Watt< v60 xls

@ formato venf:cacnon - servacuo refrigerios v xls

@j formato verificacion - sem‘cm vallas v20.xls

@‘] formato verificacion servicio carpas,sillas, mesas, mesones y manteles v20.xls
% hoja de vida campistas canﬁpamentosjuvenilesﬂ.doc

informe de contecs - recreovia v00.xls

registro de actividades arbc’ﬂ.xls

registro de inscritos y asistencia a campamento recreativo 201_O.xls

@ﬁ registro de inscritos y asistencia a vacaciones recreativas v30.xls
@ seguimiento de tarimas y sefializacion v50.xls

@ﬂ verificacién - produccién tipo 10.xls
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Proceso Gestion Financiera

@uﬂ certificacion de cumplimiento colectiva wd 19110.xls
@] certificacion del cumplimiento - individual v20.xls

%} formato de informacion fuente de financiacion vi0.xls
formato devolucion de cuentasl.xls

@ formato orden de pago individual v10 openl.ods

@ formato planilla pago colectiva version 20.xls

[—:E\i liberacion de certificado de disponibilidad presupuestal v40.doc
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Proceso Gestion documental

@ﬂ control documentos entrega diferentes areas oficinas del idrd0.xls

@ cuadro de caracterizacion documental-registro activos de informacion00.xls

@‘3 tabla de retencion documental v30.xIsx

@j tabla de valoracion documental0.ds

|
|
i
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